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1. O usluzi e-Ovrhe

Da bi ovrhovoditelj mogao koristiti usluge e-Ovrhe mora imati:
e elektronicku vjerodajnicu znacajne ili visoke razine sigurnosti (za prijavu u sustav e-Gradani),
e odgovarajuci potpisni certifikat

Usluga e-Ovrhe dostupna je na web adresi https://e-ovrhe.pravosudje.hr/

Za probleme u koristenju aplikativnog sustava e-Ovrhe, moZete se obratiti na adresu elektronic¢ke poste:
e-ovrhe@mpu.hr.



https://e-ovrhe-test.pravosudje.hr/#/home
mailto:e-ovrhe@mpu.hr

2. Prijava na uslugu e-Ovrhe

Tehnicki preduvjeti za prijavu na aplikativni sustav e-Ovrhe: Elektronicka vjerodajnica znacajne ili visoke
razine sigurnosti.

Vjerodajnice predstavljaju sredstva za elektronic¢ku identifikaciju i autentifikaciju korisnika i koriste se
prilikom prijave na elektronicke usluge unutar sustava e-Gradani. Lista prihvacenih vjerodajnica dostupna
je na poveznici https://gov.hr/e-gradjani/lista-prihvacenih-vierodajnica/1667.

Usluzi pristupite direktnim klikom na poveznicu https://e-ovrhe.pravosudije.hr/ ili u Internet pregledniku
kojeg koristite na racunalu (Chrome, Firefox, Safari, i dr.) unesite navedenu web adresu.
Napominjemo kako aplikacija nece raditi u pregledniku Internet Explorer.

Kliknite na akciju 'Prijava’, na gornjoj crvenoj traci s desne strane ekrana.

B.® e-Gradani

a8, FILTRIAITE
FRLIAA
B B Informacie i ushige %- EABLUGE o - B

Maslovna & TEST

e-Ovrhe

) Prijava putem NIAS sustava

m aplikatimiog sustava na propisanom, standardiziranom elektronigkom obrascu u strajna Gitljivom obliku, zatim pradenje statuss predmeta,

wcifska) agenci

met se od strane opéinskih sudava automatski povjera u rad javrin bifienicima kea povjerenicima suda remamjerne, po sbecednom redu njibaiih

Bit ¢ete preusmjereni na stranicu Nacionalnog identifikacijskog i autentifikacijskog sustava (NIAS sustava),
gdje je potrebno identificirati se autentificirati pomocu vjerodajnice.


https://gov.hr/e-gradjani/lista-prihvacenih-vjerodajnica/1667
https://e-ovrhe-test.pravosudje.hr/#/home
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M Informacije i usluge E-USLUGE
English

Prijava u sustav e-Gradani Pomot

Izaberite vjerodajnicu

Visoka razina sigurnosti ]

eOsobna iskaznica EI Mobile ID osobne iskaznice E I

Fina RDC osobni certifikat Fingse= Fina RDC poslovni certifikat Fing conl

Certilia osobni certifikat (ex Kid certifikat) Certilia osobni mobile.ID u
Certilia poslovni certifikat (ex ID.HR certifikat) - Certilia poslovni mobile.ID -

Odaberite vjerodajnicu koju posjedujete i prijavite se u NIAS sustav.

Ako je prijava uspjeSna, bit éete ponovno preusmjereni na aplikaciju e-Ovrhe te ¢e se na desnoj strani
ekrana pojaviti Vase ime i prezime.

U slucaju da se ne moZete uspjesno prijaviti, rjeSenje problema potraZzite u poglavlju 7.
2.1. Promjena subjekta

Ako imate pravo zastupanja i drugih subjekata, npr. pravne osobe, klikom na strelicu gore desno, mozete
odabrati rad u ime tog drugog subjekta ili moZete dalje nastaviti pod svojim imenom.



oie: N

Razina sigurnost: visoka

Novih poruka: 0

i Promjena subjekta

Vise informacija o ostalim alatima dostupnim na navigacijskoj traci moZete pronaci na uputama sustava e-
Gradani: https://gov.hr/hr/pomoc/22.



https://gov.hr/hr/pomoc/22

3. Kreiranje novog prijedloga za ovrhu na temelju vjerodostojne isprave

Nakon prijave putem NIAS sustava i odabira u cije ime Zelite koristiti aplikaciju, odabirete Zelite li poceti
sastavljati novi prijedlog ili pregledati prijedloge koje ste ranije kreirali, odnosno koje ste poslali na sud.

Proces slanja prijedloga za ovrhu sastoji se od sljedeéih koraka:

1. Unos podataka u sustav

2 Generiranje PDF dokumenta prijedloga na temelju unesenih podataka
3. Potpisivanje PDF dokumenta kvalificiranim elektroni¢kim potpisom

4 Slanje prijedloga na sud

Za pocetak unosa novog prijedloga potrebno je na pocetnoj stranici odabrati opciju 'Novi prijedlog'.

e-Ovrhe
B Nowi prijediog B> Pregled prijedioga

Odabirom prozora 'Novi prijedlog' otvara se prvi prozor za unos podataka o novom prijedlogu.

Wm.® e-Gradani
N B Informacije i usluge

O3 FLTRIRAITE MO KORISNICKI
% 3 OOJA
95? eusuuce PROFIL PRETINAC ° ° )

Novi prijediog

Osoba je Driava
OB Nasele

ime Postanski broj

U gornjem dijelu prozora (plavo uokvireno) vidi se koje je podatke potrebno unijeti:

o podaci o ovrhovoditeljima

o podaci o ovrSenicima

o podaci o vjerodostojnim ispravama i trazbinama
o podaci o troskovima postupka

o podaci o predmetima i sredstvima ovrhe

o dodatni podaci prijedloga.



Nakon Sto se jednom spremi minimum podataka u odredenom dijelu prijedloga, mogude se vratiti na taj
dio i dopuniti odnosno ispraviti sve Sto je potrebno prije slanja prijedloga na sud. Nakon Sto je generiran
PDF prijedloga na temelju unesenih podataka, vise nije moguée mijenjati podatke iz prijedloga. Ako
korisnik Zeli izmijeniti odredene podatke mora prvo obrisati generirani PDF tog prijedloga i nakon toga ¢e
mu biti omoguéeno uredivanja podataka. Nakon sto je prijedlog poslan na sud, vise nije moguée mijenjati
podatke iz prijedloga.

Za svaki skup podataka postoje obavezni podaci. Bez tih podataka nije moguée nastaviti unos, a njihova
obveznost proizlazi ili iz zakona ili iz minimalnih tehnickih uvjeta za funkcioniranje aplikacije.

Preporucuje se da ovrhovoditelj unese sve podatke koji su mu poznati bez obzira radi li se o obveznim
podacima. Pri unosu je potrebno provjeriti da su svi podaci tocni, s osobitim naglaskom na OIB osobe.

3.1 Unos podataka o ovrhovoditelju

Kod unosa podataka o ovrhovoditelju, najprije treba odabrati o kakvoj vrsti osobe se radi, jer se sukladno
tome prilagodavaju polja za unos. Moguce je odabrati fizicku osobu, pravnu osobu ili ostalo (ostalo
predstavlja odredene oblike udruzivanja koji nemaju stranacku sposobnost (nisu fizicke ili pravne osobe),
no koji imaju moguénost sudjelovanja u postupku na temelju posebnog propisa ili dopustenja suda, npr.
suvlasnici stambene zgrade za sredstva zajednicke pricuve).

Nakon odabira vrste osobe potrebno je unijeti sve podatke o ovrhovoditelju: OIB, ime i prezime, naziv
tvrtke ili obrta, drzavu, naselje, poStanski broj, ulicu i ku¢ni broj te za ovrhovoditelje pod ostalo, racun

specificne namjene.

Kod unosa pravne osobe, nakon upisa OIB-a mogu se automatski povuci ostali podaci iz javno dostupnih

registara, odabirom opcije . Za fizicke osobe ta opcija nije dostupna.

Nakon Sto se unesu svi podaci potrebno ih je spremiti koristeci opciju na dnu ekrana.

Ako ima viSe ovrhovoditelja, nakon spremanja podataka o prvom ovrhovoditelju, potrebno je odabrati

opciju sve dok se ne unesu svi ovrhovoditelji.

Na prozoru unosa podataka o ovrhovoditeljima unose se i njihovi zastupnici odnosno opunomocenici, ako

4 Dodaj zastupnika/opunomodenika

ih imaju, odabirom opcije

Prilikom unosa zastupnika odnosno opunomocenika, potrebno je, osim unosa osnovnih podataka o osobi,
unijeti i podatak o vrsti zastupanja, kojeg sudionika zastupa te pravnu osnovu za zastupanje. Ako je
potrebno priloziti punomo¢ odnosno dokaz o zastupanju, to se moZe uciniti klikom na:



PriloZi punomo¢ / dokaz o zastupanju
. Nakon toga se otvara moguénost za odabir datoteke s

racunala, odnosno, datoteka se moZe jednostavno povuci s racunala tehnikom drag&drop u odgovarajudi
okvir koji se vidi na slici ispod.

Datoteka

" s

[ .}
Povucite i ispustite datoteku ovdje

Dokument punomoé/dokaz o zastupanju mora biti u PDF formatu.

U slucaju da prilikom spremanja podataka o punomocéniku ovrhovoditelja, nije unesena punomoé, sustav
¢e korisnika pitati je li siguran da Zeli nastaviti sa spremanjem:

? Potvrda spremanja bez punomoci X

Jeste li sigurni da Zelite nastaviti sa spremanjem podataka o punomocniku bez prilozene punomodi?

¥ Odustani |

3.1.1 Generiranje potvrde o pravu zastupanja na temelju podataka iz e-Ovlastenja

Kad je OIB ovrhovoditelja jednak OIB-u subjekta u Cije ime se djeluje (odabran preko Navigacijske trake) i
kad je OIB punomocnika/zastupnika koji se unosi za tog ovrhovoditelja jednak OIB-u prijavljenog korisnika,
te kad su uskladene opcije punomocnik/zakonski zastupnik, aplikacija nudi moguénost da se generira
dokaz o zastupanju temeljem podataka iz e-Ovlastenja (u tom slucaju nije potrebno prilagati dokument s
punomaodi).

Klikom na upitnik uz naslov Generiraj dokaz o zastupanju na temelju podataka iz e-Ovlastenja dobiva se
pojasnjenje znacenja ove funkcionalnosti.
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Ime

Unesite ime
Prezime
Unesite prezime

Ova opcija na temelju podataka dobivenih iz sustava e-Ovlastenja
generira potvrdu u PDF obliku koja dokazuje da osoba &y OIB
odgovara OIB-u trenutno prijavijenog korisnika aplikacije e-Ovrhe
smije zastupati (bilo kao zakonski zastupnik, bilo kao punomodénik)
ovrhovoditelja €ji OIB odgovara OlB-u subjekta odabranog preko

Mavigaciske trake i u €je ime prijavljeni korisnik trenutno djeluje.

Mapomena: imena, prezimena | nazivi u potvrdi preuzimaju se iz
sustava e-Ovlastenja | ne moraju nuZno odgovarati imenima,
prezimenima | nazivima ovrhovoditelja, odnosno

punomaénika/zastupnika.

Generiraj dokaz o zastupanju na temelju podataka iz e-Ovlaitenja @

@ pa

Potvrda koja se generira iz sustava izgleda ovako.

o
.
‘...'

Ministarstvo pravosuda i uprave
Aplikativni sustav e-Ovrhe

da je uvidom u podatke iz sustava e-Ovlastenja dana 12.10.2021. u 10:58:50 sati utvrdeno da 'ME!PREZIME

OIB: , ima pravo zastupanja TVRTKA TRGOVINA, TURIZAM | UGOSTITELJSTVO, D.O.O.,

POTVRDA

OIB: , kao zakonski zastupnik.

Datum: 12.10.2021.
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3.2. Unos podataka o ovrseniku

Kod unosa podataka o ovrseniku, najprije treba odabrati o kakvoj vrsti osobe se radi, jer se sukladno tome
prilagodavaju polja za unos. Moguce je odabrati fizicku osobu, pravnu osobu ili ostalo (ostalo predstavlja
odredene oblike udruZivanja koji nemaju stranacku sposobnost (nisu fizicke ili pravne osobe), no koji imaju
mogucnost sudjelovanja u postupku na temelju posebnog propisa ili dopustenja suda, npr. suvlasnici
stambene zgrade za sredstva zajednicke pricuve).

Nakon odabira vrste osobe potrebno je unijeti sve podatke o ovrSeniku: OIB, ime i prezime, naziv tvrtke ili
obrta, drZavu, naselje, poStanski broj, ulicu i kuéni broj te za ovrSenika pod ostalo, racun specificne

namjene.

Kod unosa pravne osobe , nakon unosa OIB-a mogu se automatski povuci ostali podaci iz javno dostupnih

registara, odabirom opcije . Za fizi¢ke osobe ta opcija nije dostupna.

Nakon $to se unesu svi podaci potrebno ih je spremiti koristeci opciju na dnu ekrana.

Ako ima viSe ovrSenika, nakon spremanja podataka o prvom ovrSeniku, potrebno je odabrati opciju

sve dok se ne unesu svi ovrsenici. Ako je uneseno vise ovrsenika, potrebno
je unijeti je li odgovornost ovrSenika za dug razmjerna ili solidarna, pri ¢emu je razmjerna odgovornost
unaprijed zadana vrijednost.

Na prozoru unosa podataka o ovrSeniku unose se i njihovi zastupnici odnosno opunomocenici, ako su

<4 Dodaj zastupnika/opunomocenika

eventualno poznati, odabirom opcije

Prilikom unosa zastupnika odnosno opunomocenika, potrebno je, osim unosa osnovnih podataka o osobi,
unijeti i podatak o vrsti zastupanja, kojeg sudionika zastupa te pravnu osnovu za zastupanje. Ako je
potrebno priloziti punomo¢ odnosno dokaz o zastupanju, to se moZze uciniti klikom na:

PriloZi punomo¢ / dokaz o zastupanju
. Nakon toga se otvara mogucnost za odabir datoteke sa

racunala, odnosno, datoteka se moZe jednostavno povuci s racunala tehnikom drag&drop u odgovarajudi
okvir koji se vidi na slici ispod.

Datoteka

f

[ .}
Povucite i ispustite datoteku ovdje

ili
Dokument punomodé/dokaz o zastupanju mora biti u PDF formatu.
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3.3. Unos podataka o vjerodostojnoj ispravi i trazbini

Primjeri kako unijeti vjerodostojne isprave i trazbine u nekim najé¢es¢im kombinacijama nalaze se na kraju
prirucnika.

3.3.1 Unos podataka o vjerodostojnoj ispravi

4+ Dodaj vjerodostojnu ispravu

Podaci o vjerodostojnoj ispravi dodaju se odabirom opcije

Klikom na navedeno polje otvaraju se polja o vrsti vierodostojne isprave, oznaci, datumu, opisu trazbine iz
vjerodostojne isprave te unosu sadrzaja isprave.

Polje 'Vrsta vjerodostojne isprave' je padajuci izbornik u kojem se nude vrste isprava, od kojih je potrebno
odabrati jednu.

Vjeradostojna isprava br. 1

m ragunima kad je to potrebno za zasnivanje trazbine

Polje 'Oznaka' predstavlja broj ili oznaku pojedine vjerodostojne isprave (primjerice broj racuna), a datum
vjerodostojne isprave predstavlja datum izdavanja isprave (bira se u odgovarajuéem formatu iz kalendara
ili se unosi rucno).

Polje 'Opis trazbina iz vjerodostojne isprave' popunjava se slobodnim unosom i kratko se opisuje pravni
posao iz kojeg proizlazi trazbina, npr. racun za isporucenu elektriénu energiju za svibanj 2020., racun za
obavljene gradevinske usluge itd.).

Vjerodostojnu ispravu moguce je priloZiti putem opcije 'Odaberite datoteku', odnosno datoteka se moze
jednostavno povuci s racunala tehnikom drag&drop u odgovarajuci okvir koji se vidi na slici ispod.

Datoteka

1

[ —_}
Povucite i ispustite datoteku ovdje

Dokument vjerodostojna isprava mora biti u PDF formatu.
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Nakon Sto se unesu svi podaci potrebno ih je spremiti koristeci opciju pri dnu ekrana.

Ako ima viSe vjerodostojnih isprava, nakon spremanja podataka o prvoj vjerodostojnoj ispravi, potrebno

4+ Dodaj vjerodostojnu ispravu ‘

je odabrati opciju ~ sve dok se ne unesu sve vjerodostojne
isprave.

3.3.2. Unos podataka o trazbini

+ Dodaj trazbinu

Podaci o trazbini dodaju se klikom na opciju
Klikom na navedenu opciju otvaraju se polja vjerodostojna isprava i ovrhovoditelj koja su popunjena prema
ranije unesenim podacima, ali je podatke moguce mijenjati/birati iz padajuceg izbornika (ako ima vise
vjerodostojnih isprava i/ili vise ovrhovoditelja, odabire se ona vjerodostojna isprava iz koje trazbina

proizlazi odnosno ovrhovoditelj kojem trazbina pripada).

Osim toga, potrebno je unijeti i podatke o iznosu glavnice te odabrati valutu iz padajuceg izbornika.

Iznos glavnice Valuta

Unesite iznos HRK

Nakon unosa glavnice moguce je iz padajuéeg izbornika odabrati nacin obracuna kamate (zakonska zatezna
kamata, ugovorna zatezna kamata i opcija kamata se ne trazi) i vrstu zatezne kamate.

Ovisno o odabranom obracunu i vrsti kamate, sustav prikazuje dodatna polja za unos podataka potrebnih
za odredivanje kamate.

Obracun kamatne stope

Zakonska zatezna kamata

Vrsta zatezne kamate

Kamatna stopa prema ¢lanku 29. Zakona o obveznim odnosima za odnose iz trgovackih ugovora i ugovora izmedu trgovca i osobe javnog prava

Kamatna stopa prema ¢lanku 29. Zakona o obveznim odnosima za ostale odnose

Kamatna stopa prema ¢lanku 12.a. Zakona o financijskom poslovanju i predsteajnoj nagodbi za odnose izmedu poduzetnika i peduzetnika i osoba javnog prava

Kamatna stopa po propisima prije 01.01.2008. te kamatna stopa prema ¢lanku 29. Zakona o obveznim odnosima za ednose iz trgovackih ugovora i ugovora izmedu trgovea i osobe javnog prava

Kamatna stopa po propisima prije 01.01.2008. te kamatna stopa prema ¢lanku 29. Zakona o obveznim odnosima za ostale odnose

Kada se iz padajuceg izbornika odabere opcija 'Ugovorna zatezna kamata' u polje 'Ugovorna kamatna
stopa' upisuje se kamatna stopa koja je ugovorena izmedu stranaka, a koja se primjenjuje za obracun
kamate na glavnicu.
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Obracun kamatne stope

i bgovoma zatezna kamata

Ugovorna kamatna stopa Q]

Kad se iz padajuceg izbornika zakonske zatezne kamate odabere jedna od zadnje dvije ponudene opcije,
otvara se polje 'Opis tijeka kamate' u koji se upisuje tijek kamatne stope za razdoblje prije 1. sije¢nja 2008.

Kamatna stopa po propisima prije 01.01.2008. te kamatna stopa prema clanku 29. Zakona o obveznim odnosima za odnose iz trgovackih ugovora i ugovora izmedu trgovea i osobe javnog prava

Kamatna stopa po propisima prije 01.01.2008. te kamatna stopa prema ¢lanku 29. Zakona o cbveznim odnosima za ostale ocdnose

Obracun kamatne stope

Zakonska zatezna kamata

Vrsta zakanske zatezne kamate
Kamatna stopa po propisima prije 01.01.2008. te kamatna stopa prema €lanku 29. Zakona o obveznim odnosima za odnose iz trgovaékih ugovora i ugovora izmedu trgovea i osobe javnog prava

Opis tijeka kamate @

Nakon toga unose se podaci o datumu pocetka tijeka kamate te se moZe ruéno unijeti informativni iznos
kamate na dan podnosenja prijedloga. MoZe se unijeti i iznos prethodno obracunate kamate s datumom
do kojeg je prethodno obracunata kamata koji mora biti manji od datuma pocetka tijeka kamate.

Obracun kamatne stope
Zakonska zatezna kamata
Vrsta zakonske zatezne kamate

Kamatna stopa prema ¢lanku 29. Zakona o obveznim odnosima za odnose iz trgovackih ugovora i ugovora izmedu trgovea i osebe javnog prava

Pacetak tijeka kamate Informativni iznos kamate na dan podnosenja prijedloga ®
02.09.2021 & | 150,00 HRK E|
Prethodno obradunata kamata @ Datum do kojeg je prethodno obradunata kamata

Unesite iznos

DD.MM.GGGG ‘ B |

Nakon unosa svih podataka potrebno je joS unijeti i podatke za plac¢anje.

Ako se trazi isplata u domacoj banci potrebno je unijeti sve podatke za isplatu (broj racuna, poziv na broj i
model).

Isplata u domacu banku
@ oa

Broj ra¢una

Poziv na broj

HRE!SMS-JZQW—WNEEDSSSZ{
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Ako se trazi isplata u stranu banku potrebno je odabrati 'NE' u opciji 'Isplata u domaéu banku' te se potom
unose podaci za isplatu (drZava, naziv banke, SWIFT banke, naziv primatelja, naziv primatelja, ulica i ku¢ni
broj primatelja, broj racuna). Potvrdu banke o vlasniku racuna mogude je prilozZiti putem opcije 'Odaberite
datoteku', odnosno datoteka se moZe jednostavno povudi s racunala tehnikom drag&drop u odgovarajudi
okvir koji se vidi na slici ispod. Dokument Potvrda banke o vlasniku racuna mora biti u pdf formatu.

Isplata u domacu banku
NE

CrZava

Naziv banke

Unesite naziv banke
SWIFT banke

Unesite SWIFT banke
Maziv primatelja

Unesite naziv primatelja
Mazelje primatelja

Unesite naselje primatelja

Ulica 1 kucni broj primatelja

Unesite ulicu i kuéni broj primatelja
Broj racuna
Unesite broj ratuna
Potvrda banke o viasniku racuna @ Maziv datoteke potvrde o vlasniku racuna

f

L —
Povucite i ispustite datoteku ovdje

Q

Ka se unesu svi podaci potrebno ih je spremiti koristeci opciju .

Ako ima viSe trazbina, nakon spremanja podataka o prvoj trazbini, potrebno je odabrati opciju

ydaberite datoteku |

<+ Dodaj trazbinu

sve dok se ne unesu sve trazbine.
3.4. Unos podataka o troSkovima postupka

Prelaskom na karticu 'Troskovi', ako se traze troskovi postupka potrebno je odabrati opciju za troskove

'DA' da bi se polje za unos troSkova otvorilo, a ako se trazi kamata na troskove postupka potrebno je
odabrati opciju 'DA' za kamate.
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Trogkovi postupka

TraZe se trodkovi postupka TraZi se kamata na troskove postupka

& DA @ DA

U slucaju da se odabere 'DA' u polju 'troskovi postupka'

Troskovi postupka

Traze se troskovi postupka

&) ba

otvaraju se polja za unos podataka o troskovima i to primatelj troskova (padajuci izbornik iz kojeg se biraju
uneseni ovrhovoditelj/i, odnosno njihovi opunomodenici na ciji racun je potrebno platiti troskove).

U polju o troskovima vidljiv je ukupan iznos glavnice, koji je osnova za izra¢un troska.

Ukupni iznos glavnice koji je osnovica za izracun troskova: 1.525,00 HRK

Prikazuje se polje 'Odvjetnicki i ostali troSak' u koji se mogu unijeti troskovi odvjetnika i ostali troSkovi koje
ovrhovoditelj potraZzuje odabirom opcije Dodaj trosak.

Ukupni iznos glavnice koji je osnovica za izraun trogkova: 1.525,00 HRK

Ako se traZi troSak sastava prijedloga za ovrhu kod opcije 'Predefinirani trosak' odabire se sastavljanje
prijedloga te sustav prikazuje trosak sastava prijedloga za ovrhu na koji se obracunava PDV.
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Trotak postupka

Predefinirani trogak inije obavezno

e prijedioga

Jediniéna cijena Kolicina @ znos

12500 HRK | & 125,00 HRK

PDV se obratunava Iznos s PDV-om

@ pa 156,25 HRK

Sustav izra€unava trosak, no korisnik moze izmijeniti iznos troSka za sastav prijedloga. Tada ¢e ga sustav
dodatno pitati Zeli li spremiti takav izracun.

? Potvrdite da Zelite spremiti trodak unato¢ navedenim gre$kama pronadenim u ‘ X
sustavu e-Ovrhe

Uneseni iznos za sastavljanje prijedloga 165,00 HRK (206,25 HRK s PDV-om) ne odgovara iznosu 125,00 HRK
(156,25 HRK s PDV-om) izracunatom od strane sustava e-Ovrhe

Nakon spremanja odvjetnickog troska Ciji je opis "Sastavljanje prijedloga"”, pored njega se prikazuje ikonicu
s upitnikom koja otvara sljedece objasnjenje:

Sastavijanie prijediogs @ 12500HRK DA 15625 HRK

Ako se trazi ostali trosak (npr. pribava potvrde, trosak pristojbe i sl.) u polje 'Opis' upisuje se nastali trosak,
upisuje se jedini¢na cijena i koli¢ina, a korisnik odabire obracunava li se PDV na navedeni troSak odabiruci
DA ili NE u polju 'PDV se obracunava'. Polje Predefinirani troSak se u tom slucaju ne popunjava.

Trogak postupka

Opis

Jediniéna cijena Koli¢ina @

0,00 HRK \i‘ 1 50,00 HRK

PDV se obratunava znos s PDV-om

NE 50,00 HRK
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Nakon sto se unesu svi podaci potrebno ih je spremiti koristeci opciju .

U nastavku ekrana prikazan je troSak javnog biljeznika gdje korisnik mozZe mijenjati samo podatke o trosku
daljnjih dostava koji podrazumijeva trosak koji ovrhovoditelju nastaje u situaciji u kojoj se dostava obavlja
za viSe od jednog ovrSenika (koli¢ina za trosak daljnjih dostava ne smije biti ve¢a od broja ovrsenika
umanjenog za 1).

2500HRE DA 3128 HRK

75,00 HRK 1 7300HAK DA 93,75 HRK

25,00 HRX 7] oooHRK DA 000 HRK

ukuPNO

U daljnjem dijelu obrasca unose se podaci potrebni za isplatu troSkova postupka (je li racun u domacdoj
banci ili nije te podatak o broju racuna, modelu i pozivu na broj).

Podaci za isplatu troskova postupka

Isplata u domacu banku

@ pa
Broj racuna

Unesite broj racuna

Poziv na broj

Unesite poziv na broj

Nakon Sto se unesu svi podaci potrebno ih je spremiti koristeci opciju
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3.5. Unos podataka o predmetu i sredstvima ovrhe

4+ Dodaj predmet i sredstvo ovrhe

Predmet i sredstvo ovrhe dodaje se koristeci opciju

Predmet ovrhe se bira iz Sifrarnika iz padajuceg izbornika.

Pljenidba i prijenos novéane trazbine radi naplate

Pljenidba i prijenos novEane trazbine umjesto isplate

Nakon S$to se unesu svi podaci potrebno ih je spremiti koristeci opciju
3.6. Unos dodatnih podataka prijedloga

Ovom funkcionalnosti je predvideno da ovrhovoditelj moze unijeti druge propisane podatke za provedbu
ovrhe u obliku slobodnog teksta, podatke o svojem predmetu i ustrojstvenoj jedinici u okviru koje vodi
ovrhu radi lakSeg administriranja i rukovanja predmetom te kontakt podatke ovrhovoditelja. Takoder se
moze ucitati i dokument kao prilog ovrSnom prijedlogu.

Dedatni podac

prijedioga

Drugi propisani podaci potrebni za provedbu ovrhe @
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Prilezi

<+ Dodaj prilog

Nakon $to se unesu svi Zeljeni dodatni podaci potrebno ih je spremiti koristeci opciju
3.7. Predaja prijedloga na sud

Nakon Sto se unesu svi podaci prijedlog se 3alje na sud na nain da se prvo generira PDF

+/ Generiraj PDF

Nakon Sto je PDF generiran otvaraju se sljedece opcije:

W Obrisi PDF prijedloga X, Ucitaj potpisani PDF prijedloga + Potpisi PDF prijedloga

Navedene opcije omogucavaju da se:

1. obrise PDF prijedloga, ¢ime se ne briSu podaci o prijedlogu, nego se samo omogucava da se podaci
naknadno izmijene (ako je generiran PDF, sustav ne omogucava naknadnu izmjenu podataka)

2. preuzme PDF i pregleda

3. PDF koji je preuzet sa stranice i elektronicki potpisan lokalno na racunalu, ucita u sustav

4. popunjeni PDF obrazac elektronicki potpise kroz sustav

1.) Najjednostavnije je PDF prijedloga elektronicki potpisati kroz sustav koristenjem opcije "Potpisi PDF
prijedloga".
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B Podaci za potpisivanje X
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©
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12312312316

L

Nakon $to potvrdite da Zelite kroz sustav elektronicki potpisati dokument potrebno je odabrati s padajuéeg
izbornika jedan od certifikata (trenutno je kroz aplikaciju moguce potpisivanje osobnom iskaznicom ili
Certilia certifikatima, dok se FINA-inim certifikatima potpisuje lokalno na racunalu).

Potpisivanje dokumenta
Klikom na gumb "Nastavi” provesti ¢e se potpisivanje dokumenta

Pruzatelj usluge: Sredisnji drzavni ured za razvoj digitalnog drustva

m Naziv usluge: Usluga za elekironicko potpisivanje dokumenata
Verifikacijski kod: e1a93eb3-352¢-4845-ad5a-17ee57f7c08c

Odaberite pruzatelja usluga povjerenja

Osobna iskaznica ~ l

& NASTAVI

Certilia udaljeni certifikat

Certilia certifikat na kartici

Ovisno o odabiru nacina elektronickog potpisivanja sustav ¢e korisnika usmjeriti ili na izravno potpisivanje
ili, ako se ne radi o potpisivanju putem osobne iskaznice, na prijavu certifikata.

Ako se odabere udaljeni certifikat potrebno je u gornjem desnom kutu odabrati prijava, kako to i sam
aplikativni sustav navodi.
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o2@ FILTRIRAJTE
a\
'e5? Eusiuce ° FRUAVA

VATSKA
avni ured za
Tnog drustva

Potpisivanje dokumenta
Klikemn na gumb "Nastavi” provesti ¢e se potpisivanje dokumenta

Pruzatelj usluge: Sredisnji drzavni ured za razvej digitalnog drustva Odaberite pruzatelja usluga povjerenja

Naziv usluge: Usluga za elektronicko potpisivanje dokumenata

Verifikacijski kod: e1a93eb3-352¢-4845-ad5a-17ee57f7c08¢e Osobna iskaznica v l

2 NASTAVI

Certilia udaljeni certifikat

Certilia certifikat na kartici

Nakon toga potrebno je kliknuti na opciju 'Nastavi'.

Potpisivanje dokumenta
Klikom na gumb "Nastavi” provesti ¢e se potpisivanje dokumenta

Pruzatelj usluge: Sredisnji drzavni ured za razvoj digitalnog drustva

m Naziv usluge: Usluga za elektronicko potpisivanje dokumenata
Verifikacijski kod: e1a93eb3-352¢-4845-ad5a-17ee57f7c08¢c Osobna iskaznica v ]

£ NASTAVI

Otvorit ¢e se podaci o certifikatu uz opciju odabira certifikata za potpis.

Odaberite pruzatelja usluga povjerenja

2.) Osim izravnog elektronickog potpisivanja putem aplikacije omoguéeno je da se PDF preuzme lokalno
na racunalo

Preuzmi PDF

, gdje se elektornicki potpisuje posredstvom nekog od programa za potpisivanje
PDF-a.

Napomena:

Potpisno rjesenje koje koristite ne smije mijenjati PDF dokumenta prijedloga (npr. stavljati reklame u
dokumentisl.).
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Nakon toga se isti dokument ucitava u aplikaciju preko opcije

X, Ucitaj potpisani PDF prijedloga

Nakon 3$to je dokument uspjeSno potpisan i uditan u aplikaciju potrebno je odabrati opciju

& Pozalji prijedlog na sud

Kad prijedlog bude poslan i zaprimljen na sudu, podaci o predmetu ée biti vidljivi u aplikaciji, uz moguénost

preuzimanja potvrde primitka.

Preuzmi PDF Preuzmi potvrdu primitka

Vrijeme slanja na sud 07.09.2021. 09:24:55

Vrijeme zaprimanja na sud

3.8. Batch potpisivanja - potpisivanja viSe dokumenata odjednom

Na ekranu na kojem se pregledavaju Nacrti prijedloga potrebno je odabrati i pokrenuti potpisivanja za
vise prijedloga (u primjeru 100 (slovima: sto) prijedloga):

Nacrti prijedloga

v Digitalno potpisi oznacene prijedloge (100)

Vrijeme kreiranja lz Jedinstveni identifikator

(4]

28.10.2025. 14:19:04 26216-2025
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Nakon nesto duzZeg cekanja (s obzirom da se radi o 100 dokumenata, u sluc¢aju da se odabere manji broj
dokumenata krace je ¢ekanje) otvara se prozor e-potpisa u kojem se bira opcija Certilia udaljeni
certifikat:

Odaberite pruzatelja usluga povjerenja

Certilia udaljeni certifikat = w

odabire se Zeljeni potpisni certifikat, unosi PIN i pokrece potpisivanje akcijom NASTAVI:
Odaberite certifikat za potpisivanje

Ante - Udaljeni potpisni certifikat, 12136 - vrijedi do: 10/17/2027

NASTAVI ZATVORI

Nakon nesto ¢ekanja (u pozadini e-Potpis Salje podatke potpisa e-Ovrhama, e-Ovrhe ih onda u pozadini
vracaju nazad prema e-Potpisu na ugradnju u PDF-ove, te na kraju e-Ovrhe od e-Potpisa downloadaju
potpisane PDF-ove), e-Potpis na kraju vraca korisnika u e-Ovrhe, koje pokazuju poruku:

Uspjesno ste potpisali
dokumente (komada 100).

2 ANTE- v
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4. Pregled ranije kreiranih i poslanih prijedloga za ovrhu na temelju vjerodostojne
isprave

[ Novi prijedlog

‘ = Pregled prijedloga

}

Otvorit ée se

N - N . - " '
< C (0 @ e-ovrhe-testpravosudie h/#/prijediog/pregled/nacrt W @

Bm e-Gradani *a8 FILTRIRAJTE MoJ KORISNICKI
a'm Informacije | usluge Y Eusiuee an T rremmnc. © °omAw\ @’ 5

a Noviprijediog  Pregled prijedioga & TEST

Pregled mojih prijedioga

4.1 Pregled ranije kreiranih prijedloga

Odabirom plavog polja 'Nacrti' otvara se popis svih nacrta prijedloga (obrasci koje se pocelo popunjavati,
ali nisu poslani na sud).

a Pregled prijedioga Q& TEST
Pregled majih prijedioga
= -
- TH
Nacrti prijedloga
Noviiz  Preuzmi
Jedinstveni identifikator Qurhovoditel] Ovrdenik Ukupnidug  postojedeg POF  erisane  Deuij
mbene zgra 6 HRK - ‘ n M ‘ @ |
23082021 140250 Jesam 2552 HRK e (&) [e
3 7.0 bal bl - I W ‘
4 o ! trka 120000 HRK e s [w] [e]
Jesam Nisam x ) ry s (=]
5 09,2021, 09:34: 0-2021 Ml mark 278,00 HRK = 5 [@
6 zapi 10 « ¢ n > »

Za svaki nacrt moguce je izraditi novi prijedlog iz postojeceg dokumenta, preuzeti PDF, obrisati ga ili
pregledati detalje i urediti.

Za nacrte za koje je izgeneriran PDF, a nisu poslani na sud, prilikom odabira opcije 'Detalji’, dobiva se

obavijest da nacrt nije moguce urediti, s obzirom da je izgeneriran PDF. Dakle, da bi se izmijenili uneseni
podaci, potrebno je obrisati PDF, urediti podatke i ponovno generirati PDF.
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PDF se potpisuje i Salje na sud na nacin opisan u poglavlju 3.7.

Nacrt prijedioga jot nije poslan na sud, ali ga nije moguée uredivati jer ste generirali PDF. Ako Zelite raditi dodatne izmjene na nacrtu prijedioga, na ekranu ‘Predaja prijedloga” obridite PDF prijedioga te nastavite sa Zeljenim izmjenama
Owrhovoditelji wvrient rodost prave i trazbine J——————— Tr postupka ————————{ imeti i sredst —A L tni ped rije f—— Predajap lo
Aurhenitalii

Na modulu Nacrti postoji opcija pretraZivanja (filtriranja) podataka. Ova forma je "skrivena" kako ne bi
zauzimala nepotreban prostor na ekranu ako se ne koristi. Ista se otvara klikom na strelicu prema dolje.

| 5 ! j  Pregled prijedloga

d

Prijedlozi poslani na sud

edinstveni identifikator Ovrhovodite Crvrsenik Ukupni dug
281-202 Burg Pero Medo 379,00 HR

Kada se forma otvori omogucava pretragu po razlic¢itim kriterijima (ime i prezime/naziv, OIB ovrsenika ili
ovrhovoditelja, te jedinstveni identifikator pod kojim je ovrhovoditelj upisao nacrt prijedloga).

~] [eovsm ==
(o]l Naziv me Prezime
OIB Naziv me Prezime

Jedinstveni identifikator
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4.2 Pregled prijedloga poslanih na sud

Odabirom plavog polja 'Poslani na sud' otvara se popis svih prijedloga poslanih na sud.

== e-Gradani
]

W Informacije i usluge

S38 FILTRIRAJTE MOJ KORISNICKI
'b:" E-USLUGE PROFIL PRETH “ o D

INAC 'S
a ovi prije Pregled prijedioga € TEST

Pregled mojih prijedloga

(. Macrt

Prijedlozi poslani na sud

Jedinstveni igentifikator

Pradmet

Noviiz  Preummi  Preuzm

Javni biljeznik postojeceg POF  patvrdu Detafi
137900 HRE 1 4339 0505 4 s ‘= | ‘?‘ |T (o

Ben Ten kaj maj 102021, 14:30:43 o! 21 Javni biljeZnik Miljenka Katunar Zrinski - ‘ & ‘ |$ ‘@

574-20: Ana Bznan WMarko ansas RE 2909202109 0Gs 26 21 Javri biljeznik Lucija Popow - (2] [= (@

4 Ana Bsnans Design do.o. 0 HR 092021, 03:24: .. o oso [ vriitelj dutnost javnog bijenika Mario Cerkez - & |2 |@

3 JaJe erko Jerki¢ 31082021 3 31082021, 18:18:% [ © avni biljeznik Miljenka Katunar Zrinski ) ‘ & ‘ | & ‘ @

wapsposaia -« <[> »

Nakon $to se na sudu izgenerira poslovni broj predmeta i predmet bude dodijeljen javhom biljezniku,
navedeni podaci bit ¢e vidljivi korisniku.

Korisnik mozZe za svaki poslani prijedlog preuzeti PDF, preuzeti potvrdu o slanju prijedloga sudu i pregledati

detalje prijedloga. Osim toga svaki poslani prijedlog se moZe koristiti kao predloZak za izradu novog
prijedloga preko gumba

MNowi iz
postojeceq
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Potvrda slanja izgleda ovako:

-: E ;
Ministarstvo pravosuda i uprave
Aplikativni sustav e-Ovrhe

POTVRDA

kojom se potvrduje da je prijedlog za ovrhu na temelju vjerodostojne isprave 251-2021 dana 14.10.2021. u
09:43:39 sati elektroniékim putem predan sudu putem sustava e-Ovrhe.

Na modulu Poslani na sud postoji opcija pretrazivanja (filtriranja) podataka. Ova forma je "skrivena" kako
ne bi zauzimala nepotreban prostor na ekranu ako se ne koristi. Ista se otvara klikom na strelicu prema
dolje.

| M na M edlog  Pregled prijedloga

Prijedlozi poslani na sud

ledinstveni identifikator Crrhovodite Owrienik Liupmi dug
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Kada se forma otvori omogucava pretragu po razli¢itim kriterijima (ime i prezime/naziv, OIB ovrsenika ili

ovrhovoditelja, jedinstveni identifikator pod kojim je ovrhovoditelj upisao prijedlog, sud na koji je prijedlog
poslan, period slanja).

[ ]
[}
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5. Dopuna/ispravak ovrsnog prijedloga

Na kartici Pregled mojih prijedloga->Poslani na sud potrebno je pronaéi prijedlog koji Zelite
ispraviti/dopuniti te koristenjem funkcionalnosti Novi iz postojeceg kopirati postojedi prijedlog.

Osim kopiranja postojeéeg prijedloga koji je svakako najjednostavniji nacin, mogucde je izraditi ispravljeni
prijedlog bez koristenja funkcionalnosti Novi iz postojeceg, kreiranjem potpuno novog prijedloga.

Napomena:
Kod slanja dopune/ispravka potrebno je poslati cjelovit ovrsni prijedlog sa svim podacima, a ne samo
dio prijedloga na koji se odnosi ispravak ili dopuna.

Pregled prijedloga € TEST

Pregled mojih prijedloga

Prijedlozi poslani na sud

- | & & ®

- | & & ®

.| & & ®

Otvara se kartica Ovrhovoditelja u novom prijedlogu. Nakon toga moZete bilo koju karticu urediti odnosno
ispraviti podatke.

& TEST
Ovrhovoditelji
o
konski zastupni hovoditel
5
Kada ste ispravili ili dopunili podatke generirate novi PDF.
& TEST

+ Generiraj PDF
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Nakon sto je PDF ovrsnog prijedloga izraden potrebno ga je potpisati (3.7. Predaja prijedloga na sud).

Nakon sto je prijedlog potpisan potrebno ga je poslati na ve¢ postojeéi predmet. Ovo je moguce odraditi
preko padajuceg izbornika odabirom opcije Posalji prijedlog na sud.

Odabirom trokuta prema dolje otvara se opcija Posalji prijedlog na sud kao dopunu za postojeci
prijedlog.

B Adresa

(a]]:}
B Obrigi PDF prijedloga X uéitaj potpisani PDF prijedloga + Potpiii PDF prijedloga & Poialji prijedlog nasud = ~ I

Pozalji prijedlog na sud kao dopunu za postojedi prijedlog

Odabirom ove funkcionalnosti otvara se prozor za slanje dopune/ispravka.

[ Slanje prijedloga na sud kao dopune za postojeéi prijedlog X

Jedinstveni identifikator prijedloga za koji se 3alje dopuna

X Odustani

Da bi mogli poslati dopunu potrebno je upisati jedinstveni identifikator inicijalnog prijedloga. Isti mozZete
pronadi u gornjem lijevom kutu prijedloga

gl

MadleZnom javmom biljeZniku kao povjereniku suda —
MadleZnom opéinskom sudu (Al L

PRIJEDLOG ZA OVRHU NA TEMELJU
VJERODOSTOJNE ISPRAVE

ili na kartici Poslani na sud.
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Pregled mojih prijedloga

7] € Qbrisi filtre Y Filtrira)

Prijedlozi poslani na sud

Vrijeme zaprimanja

z
H
E]
P~
g3
R

Jedinstveni identifikator Ouihovaditelj Qurtenik Ukupnidug  Vrijeme slanja 1% na sudu Sud Predmet Javni bijetnik postojeceg POF Detalji
1 251-2021 Huro Pero Mali Medo 1.379,00 MRK 14.10.2021. 09:43:39 14.102021. 09:43:41 0508 yrv-3505/2021 & Javni biljeznik KreSimir Milas ‘ - ‘ N ‘ N P
2272021 Ben Ten kaj maj 06.10.2021. 14:30:43 06102021, 143046 OSCR Javni bijeznik Mijenka Katunar Zrinsid - * + P
3 38742021 Ana Banan Marko Ansas 12678 HRK  29.092021. 08:5251 29.092021.09:5255 OGS Z6 Javni biljenik Lucija Popov - & & @
4 405-2021 Ana Banana Design d.o.0 ISISO00HRK 0709202108455 07.092021.092502  OSOS writel] duZnosti javnog biljesnika Maria Cerkez - * * @
s 2232021 12 es3m Jorks Jerkié 31082021.142523 3108202118800 OSCR Lave biljednik Mienka Katunar Zrinski (& (& (& .

Nakon unosa jedinstvenog identifikatora inicijalnog prijedloga, odabirom opcije Po3alji prijedlog na sud
kao dopunu za postojeci prijedlog, isti se Salje na ve¢ postojeci Ovrv spis.

[ Slanje prijedloga na sud kao dopune za postojeéi prijedlog X

Jedinstveni identifikator prijedloga za koji se Salje dopuna

251-2021|

X Odustani ‘ ‘ v Posalji prijedlog na sud kao dopunu za postojedi prijedlog
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Prijedlog 7349-2021

: i trazbine | {Troékoui postupka} {P‘redmeti i sredstva ovrh

Preuzmi PDF Preuzmi potvrdu primitka

Vrijeme slanja na sud 26.10.2021. 11:43:19

Vrijeme zaprimanja na sudu

Podaci predmeta u koji je zaprimljena dopuna prijedloga

Dohvat podataka predmeta u tijeku...

C

Kad je dopuna poslana na predmet vidljivi su sud, broj predmeta, javni biljeznik te javnobiljeznicka oznaka.
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Prijedlog 7349-2021

{Troékoui postupka} I/lk\fli’re-drﬂeti i sredst

Preuzmi PDF Preuzmi potvrdu primitka

Vrijeme slanja na sud 26.10.2021. 11:43:19

Ry

Vrijeme zaprimanja na sudu 26.10.2021. 11:43:19

Podaci predmeta u koji je zaprimljena dopuna prijedloga

Sud Cpdinski sud u Osijeku
Predmet Ovrv-3505/2021 4
Javni biljeznik Javni biljeznik KreSimir Milas

Javnobiljeinicka oznaka UPB/OS-Ovrv-133/2021

Na kartici Poslani na sud uz oznaku jedinstvenog identifikatora vidi se naznaka Dopuna.

Pregled mojih prijedloga

p
( Nacrti } Poslani na sud
—

Prijedlozi poslani na sud

Noviiz  Preurmi  Preuzmi
Jedinstveni identifikator Ovhovoditelj  Owrsenik Ukupni dug  Vrijeme slanja 1§ sud Pregmet Javni biljeznik postojeceg POF  potvidu Detalji
1 7349-2021 Dopuna @ Buro Pero Ml Medo 137900HRK 26102021 114319 2610202111431 OSOS Oviv-3505/2021 B Javni bilje3nik KreSimir Milas - n n P
6681-2021 Dopuna @ Jesam 8la gla 26730HRK 26102021 114033 26102021 114033 OSSV Javni biljeinik Jasna GaleSié - " L [e
Buro Pero MAli Medo 13700 HRK 26102021 11:3847 26.10.2021. 11:38:48 ossv Javni biljednik Jasna Galesic - & & | ‘ @
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5.1 Brisanje ovrhovoditelja/ovrsenika/punomoc¢énika

Kada Zelite brisati stranku ili zastupnika/punomocnika stranke isto je potrebno uciniti na gumb Brisanje.

Ovrhovoditelji Ovrsenici

Jvrhovoditelji

Naziv (ime i prezime) olB Adresa

Ovrhovoditeljstvo d.o.o. 12345678903

LA SALUTE d.o.o. 01968586000

Slavanska avenija 1, 10000 Zagreb

Slavonska avenija 10, 10000 Zagreb

Uredi

]

| Vjerodostojne isprave i trazbine = Troskovi postupka ———{ Predmeti i sredstva ovrhe J———{ Dodatni podaci prijedloga = Predaja prijedioga

Brisanje

O

U slucaju da se brise stranka ovrhovoditelj/ovrienik obrisati ¢e se i podaci vezani za navedenu stranku.

Ovrhovoditelj je povezan sa trazbinom na kartici Vjerodostojne isprave i traZzbine, te ¢ée brisanjem osobe

ovrhovoditelja biti obrisane i trazbine vezane za njega.

Ovrhovodite | OwrSenici
Vierodostojne isprave
Resini
broj Wrsta
1 Radun
2 Izvadak iz poglovnih krjiga
Traibine
Redni
Vierodostojna sprava braj
Br.1 - Vrsta: Radun - Oznaka: R-1,2021 - Datum: 11.06.2021. 1
br.2 - vrsta: Izvadak iz poslovnih knjiga - Conalka: PK-1,/2021 1

- Patum: 13082027,

Owrhovoditel)

LA SALUTE d.o..

Ovrhovoditaljstve

L)

Vjerodostojne isprave i traZbine

Glavmica

16385 EUR

234,56 EUR

Omnaka

R-1/2021

Obracun kamatne
stope

Ugawvarna Zaterna

Eamata

Zakorska zatezna
kamata

U slucaju brisanja ovrsenika bit ¢e obrisani Predmeti i sredstva ovrhe koje se odnose na tog ovrsenika.
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5.2 Promjena IBAN-a/modela/poziva na broj

Kada Zelite promijeniti IBAN, model i poziv na broj bilo u prijedlogu ili zahtjevu na trazbinamaiili troskovima
postupka, isto je moguce uciniti na nacin da idete na gumb Uredi kod podataka za isplatu, te izmijenite
podatke u trazenim poljima.

Ovrhovaditelj

Iznos glavnice ® valuta

030EUR | & | HRKS € EUR - Euro

kona 0 obveznim odnosima za ostale odnose.

iformativni iznos kamate 1 dan podnosenjs prijsdlogs @

= Se—. PN ooy

unata kamata

Nakon izmjene IBAN-a klikom na gumb Spremi javlja se prozor sa pitanjem koje to¢no podatke Zelite
promijeniti, ako je aplikacija uocila da na vise trazbina ima isti IBAN.

? Odaberite kako Zelite postupiti vezano za promjenu IBAN-a X

Dosadainiji pedaci za isplatu trazbine
IBAN: HRES2: 03
Model: HROO

PMB: 2952617-22

Meowvi podaci za isplatu traZbine

IBAN: HRE 3373

KModel: HROD

PMB: 2952617-22

Broj drugih traZbina 5 IBAM-om u podacima za isplatu koji odgovara dosadainjem IBAN-u ove trafbine: 5

Odaberite kako Felite postupiti vezano za promjenu podataka za isplatu:

promijeni podatke samo kod trenutne traZbine

2 promijeni samo IBAN kod drugih traZbina
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U slucaju da mijenjate IBAN i model/poziv na broj aplikacija ¢e vas pitati slijedece.

? Odaberite kako zelite postupiti vezano za promjenu podataka za isplatu ‘ X

Dosadasnji podaci za isplatu trazbine
IBAN: HR6924880011500107203
Model: HROO

PNB: 2952617-22

Novi podaci za isplatu trazbine
IBAN: HR6723600003223939373
Model: HR99

PNB:

Broj drugih trazbina s IBAN-om u podacima za isplatu koji odgovara dosadasnjem IBAN-u ove trazbine: 5
Broj drugih trazbina s IBAN-om, modelom i PNB-om u podacima za isplatu koji svi odgovaraju dosadasnjim
vrijednostima ove trazbine: 5

Odaberite kako Zelite postupiti vezano za promjenu podataka za isplatu:

O promijeni podatke samo trenutne trazbine
O promijeni samo IBAN kod drugih trazbina
O promijeni i IBAN, i model, i PNB kod drugih trazbina

X Odustani

Odaberite $to Zelite mijenjati klikom u polje ispred odredenog podatka i spremite podatke klikom na plavi
gumb Nastavi.

Odaberite kako Zelite postupiti vezano za promjenu podataka za isplatu:

®promijeni podatke samo trenutne trazbine
O promijeni samo IBAN kod drugih trazbina
O promijeni i IBAN, i model, i PNB kod drugih trazbina
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6. Komunikacija sa sudom/javnim biljeznikom nakon predaje zahtjeva

Komunikacija ovrhovoditelja sa sudom ili javnim biljeznikom u daljnjem tijeku postupka odvija se putem
sustava e-Komunikacija. Komunikacija s ovrSenikom ¢e se takoder odvijati putem sustava e-Komunikacije
ako je ovrsenik uklju¢en u e-Komunikaciju.

Detalje o uvjetima i nacinu ukljucivanja u e-Komunikaciju moZete pronac¢i na poveznici
https://usluge.pravosudije.hr/komunikacija-sa-sudom/.

Pocetna stranica Prijava

e-komunikacija

Dobrodosli na stranice elektronicke komunikacije sudionika sudskih postupaka sa sudovima
Elektronicka komunikacija je u primjeni na svim trgovackim, opcinskim i Zupanijskim sudovima te na Visokom trgovackom sudu Republike Hrvatske.

Na ovim stranicama, ovisno o dodijeljenim pravima, odvjetnici, steéajni upraviteli, javni biljeznici, sudski viestaci, sudski procjenitelji, sudski tumaci e fizicke | pravne osobe
W 3alju podneske i priloge sudu (Maji podnesci)
W zaprimaju sudska pismena (Moj pretinac)
W izvriavaju udaljeni uvid u sudske predmete u kojima su punomocnici stranke u postupku (Moji predmeti)
W zaprimaju upozorenje kako je nad nekom od stranaka, u predmerima u kojima su punomocnici, otvoren ste¢ajni postupak (Stecajevi)

Podneske nije moguée kroz ovaj sustav slati u zemljiSnoknjizne predmete. Zemlji&ne knjige imaju zaseban sustav koji nije povezan s e-K i i ickim putem sa zemljiZnoknjiznim odjelima moze se odvijati
iskljuivo putem One-Stop-Shop ekog i sustava Snih knjiga | katastra na poveznici hrtps: foss.uredjenazemlja.hr/.

Podneske nije mogude slati u registarske predmete trgovackih sudova jer se vode u Informacijskom sustavu koji ne podrZava e-Komunikaciju.
Za prijavu na ovu uslugu i njezino koriStenje je potrebno:

1. imati e-Gradani korisnicki racun (saznajte vise)

2. prijaviti se na NIAS elektroni¢ckom vjerodajnicom znacajne (2) ill viSe razine sigurnosti
Lista prihvacenih vjerodajnica dostupna Je na ovoj poveznici.

3. Imati odgovarajuci potpisni certifikat
Ovla3teni Izdavatelji potpisnih certifikata u Hrvatskoj su

W Financijska agencija (FINA)
W Agencija za kemercijalnu djelatnost d.0.0. (AKD)
W MUP, posredno, u vidu izdavanja elektronicke osobne iskaznice (€O1)
4. biti upisan u interni registar u Ministarstvu pravosuda i uprave (provedeno kroz informacijski sustav, od strane Ministarstva pravosuda | uprave)

Uvid u tijek i dinamiku rje3avanja sudskih predmeta moZete ostvariti putem sustava e-predmet po sudu i broju predmeta i bez preke sustava dani. Zbog razloga, u toj bazi podataka nije
moguce pronac| kaznene | prekr3ajne maloljetnicke predmete, predmete istrage i ratih zlodina te predmete iz nadleZnosti USKOK-a.

Tehnicke preduvjete za uslugu ija osigurava pravosuda | uprave. Periode nedostupnosti usluge pogledajie ovdje
Povijest promjena usluge mozere vidjeti ovdje.

Placanje sudske pristojbe prije slanja podneska sudu obavlja se preko Sustava za naplat Javnih davanja Republike Hrvatske. Uvjeti naplate Javnih davanja u sklopu Sustava za naplatu Javnih davanja Republike Hrvatske dostupni su na web stranici
hups://njd.fina.hr.

|Dnclama tehnicka pojadnjenja o koriStenju ove usluge maZete pronadi u korisnitkom priru¢niku kojeg moZete preuzeti ovdje ili se moZete obratiti na adresu elektronitke posite eKomunikacija@mpuhr. I

U sustavu e-Ovrhe, korisnicima je opcijom Pregled mojih prijedloga->Poslani na sud omogucen brzi pristup
stranici za uvid u podatke predmeta kroz e-Komunikaciju nakon sto je na temelju prijedloga osnovan Ovrv
predmet.

FIEgIe ITIUpn PIjuaiogi

edlog postani na sud

o708, aa-z0en Aanp Barara any 1303000 HRE 437 30 HRK 2302 ar; N N @
Banara
s o ' o & s k i i @

Nakon slanja na sud, nakon sto predmet dobije poslovni broj suda, korisnik moze izvrsiti uvid u Ovrv
predmet putem e-Komunikacije.
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https://usluge.pravosudje.hr/komunikacija-sa-sudom/

- ~ Ty T
= Vjeradostajne isprave i I.r.i.Ebinr.-._l,'—LM)—t Predimeti | sredstva ovrhe F———
. y

wejarted slanja na sud O D0 2001, D455

Vi Zageimana ra sud 07 092001, D252

Podaci predmeta asnovanog temeljem prijediogs

Sud

Predmed

fanmi Bieénik

Farmaobelanidcs conaks
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7. API pristup

Radi pojednostavljenja poslovnih procesa velikih ovrhovoditelja, odnosno pravnih osoba koje redovito
podnose veliki broj prijedloga za ovrhu na temelju vjerodostojne isprave, omoguéen je prijenos podataka
iz njihovih informacijskih sustava u aplikativni sustav e-Ovrhe putem tzv. API-a za velike ovrhovoditelje.
Detaljne upute za koristenje API-a moZete preuzeti na pocetnoj stranici e-Ovrhe.

Detaljne upute za koristenje APl-a moZete preuzeti ovdje.

Da bi se pravne osobe mogle povezati servisom sa sustavom e-Ovrha, potrebno je koristiti jedinstveni broj

generiran putem tokena.

Takeni za velliog karisnika 5 CI8-om

&

Status

O kovinika

Token

d5zcadie-083d-624a-bald-o70c2 SHabas

,,
g
| (w] (=] :
i

-4377-3b0E- sk zamdss

2
Y
7]

o 15T £ Tha-h 33 143 ] 141

ER0ETTE-d 16-4020- 30401 B M2 1633 TE

Korisnik odabire vrijeme trajanja tokena (najdulje 180 dana). Istovremeno je mogude imati vise aktivnih

tokena.

Kreiranje tokena

Valjanost tokena (broj dana)

30

‘ Odustani ‘ & Kreiraj token
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Nakon kreiranja tokena korisnik ga sprema u svoj sustav i koristi sukladno detaljnim uputama na pocetnoj
stranici.

Token

Uspjeino ste generirali token za velike korisnike! Molimo spremite token na sigurno mjesto. Sustav
e-Ovrhe ne ¢uva vrijednost tokena jer je tajni podatak. U slucaju da izgubite token, molimo
deaktivirajte ga na ovoem ekranu te zatraZite izdavanje novog.

ey)hbGciOillUzUxMiJ9.ey)maXJ)zdEShbWUIOUBTIRFliwibGFzd EShbWUIQICVVRIxIYiLC vaWIiQil40TkzO
TI4NDcdMylsInZIbGlraUtvemlzbmlrQXB pS2V51joiMWNEKMThhYWUEYmIOMS00ODAZLThhNzctZ TdjOTA2
M2FmZmY 1liwiemFzdHVwWYW5qZUS5hem|21joiRkIMICOgTUFSIFRSRO9WSUSBLCBUVVIIWKFNIEkgVUdPU
TRIVEVMSINUVk8sIEQuTySPLilsInphc3R1cGFuamVPaWliOilzODM5MDg3NTE3MSIsInphc3R1cGFuamVU
aXAiOiJQliwiemFzdHVwWYW5qZVpha29uc2tpWmFzdHVwbmlrljpOcnVILCIeYXNOdXBhbmplT3B1bm9tb2
NlbmirljpmYWxzZSwiZXhwljoxNjMzNzY1MDUxLCIpYXQiOjE2MzExNzMwNTF9.aWB21JoRESSL5gILOXX3
uTlgZf3PBOjrMD1mrz_aiYHdQPfvY8ggnmRqThx5rrYMnlAoqg2a7XWByjP1-c8y4PQ

A

[0 Kopiraj vrijednost tokena

‘ v Potvrdujem da je token spremljen na sigurno mjesto! ‘
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8. Zahtjev za naplatu pravomocnog i ovrSnog rjeSenja o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave u elektronickom obliku — kreiranje novog zahtjeva

Zahtjev se kreira na dva nacina:

1. preko modula Pregled prijedloga, u Pregledu mojih prijedloga->Poslani na sud.

Na modulu Pregled mojih prijedloga omogucen je filter pomodu kojega je moguce pregledati prijedloge za
koje su izdana pravomoc¢na i ovrsna rjeSenja o ovrsi, a nije kreiran zahtjev za naplatu.

Pragled majih prijedioga

-] T
Prikaf! prijedioge » koje: su (cdans revomodna | owiina gedenja, 8 nje kneiran zshije
i oA

Fergeceg

Zahtjev se kreira otvaranjem opcije Detalji za pojedini prijedlog.
:
e ;
' s . e ¢ . 2 [a] [+

U konkretnom prijedlogu zahtjev za naplatu kreira se preko opcije Kreiraj zahtjev na temelju prijedloga.
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Prijedlog 1006-2022

~ - ~ - - - -
gbine |——— Tro%kovi postupka } \ 2 0 ) Predaja prijedloga
. N — s - 4
B Preuzmi PDF B Preuzmi potvrdu primitka

Vrijeme slamja na sud 12.01.2022. 13:24:36

Vrijeme zaprimanja na sudu 12.01.2022. 13:24:39

Podaci predmeta osnovanog temeljem prijedloga

Sud Opdintki sud u Rijeci
Predmet Ovrv-2/2022 £
Jawni biljednik Javni biljednik Bodo Markovié

Jawnobiljeinicka oznaka

2. preko modula Novi zahtjev na pocetnoj stranici.

Otvaranjem ovog modula potrebno je unijeti jedinstveni identifikator prijedloga za ovrhu na temelju
kojega je doneseno pravomocno i ovrsno rjesSenje, a ako prijedlog ne pripada vasem korisnickom racunu
(npr. prijedlog je netko drugi predao na sud preko sustava e-Ovrhe) tada je potrebno unijeti i kontrolni
broj prijedloga.

Naslovna Novi prijedlog Pregled prijedloga §Novi zahtjev R.Pregled zahtjeva

# ™
Novi zahtjey jJ— vodit E EE—— _— 1a b Preduiam F——
- .

Unesite jedinstveni identifikator i kontrolni broj prijedloga temeljem kojeg je doneseno pravomocno i ovrsno rjesenje za koje Zelite podnijeti zahtjev.

Jedinstveni identifikator Kontrolni broj Dohvat podataka

Unesite jedinstveni identifikator prijedloga Unesite kontrolni broj prijedloga Dohvati podatke prijedloga

Obavezno sama ako prijedlog ne pripada Vadem

korisnickom radunu

Jedinstveni identifikator prijedloga vidljiv je u aplikaciji u opciji Pregled mojih prijedloga->Poslani na sud u
stupcu Jedinstveni identifikator.
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Pregied mojn prjedioga

—
Macrti
. J
Prijedlozi poslani na sud
Vmjeme zapnmanja

Jedinstveni identifikator) Ovrhoveditel Crienik Ukupni dug vrijeme slanja 1§ na sudu Sud Predmet Jawmi b
1 7349-2021 Dopuna @ Buro Pero MAli Medo 1.379,00 HRK 26.10.2021. 11:43:19 26.10.2021. 11:43:19 0505 Owrv-3505/2021 B Jawni t
2 6681-2021 Dopuna @ Jesam Ela Bla 287,30 HRK 26.10.2021. 11:40:33 26.10.2021. 11:40:33 OS5 5V Owrv-350/2021 &4 Jawni b
3 6679-2021 Dopuna @ ‘Buro Pero Mali Medo 1.379,00 HRK 26.10.2021. 11:38:47 26.10.2021. 11:38:48 Os sV Owrv-350/2021 & Jawmi b

Jedinstveni identifikator prijedloga je vidljivi na samom prijedlogu u gornjem lijevom kutu, kao i na svakoj
slijededoj stranici PDF-a prijedloga u gornjem desnom kutu.

NadleZnom javnom bilje2niku kao povjereniku suda
NadleZnom opéinskom sudu

PRIJEDLOG ZA OVRHU NA TEMELJU
VJERODOSTOJNE ISPRAVE
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Kontrolni broj prijedloga moZete pronaci na zadnjoj stranici ovrsnog prijedloga.

Jedinstveni identifikator prijedioga: 7349-2021

Broj zapisa: 9-a6168

Ovaj dokument je u digitainom obliku prilikom slanja na sud elektronicki potpisan sljede¢im certifikatom:
CN=e-ovrhe-test, L=ZAGREB, 01D.2.5.4.97=HR72910430276, O=MINISTARSTVO PRAVOSUPA |
UPRAVE, C=HR

Vjerodostojnost dokumenta nakon slanja prijedloga na sud moZete provjeriti na sljedecoj web adresi:

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru moZete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slucaja prikazati
izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
dokument je vjerodostojan.

Nakon sto se unese podatak o jedinstvenom identifikatoru prijedloga odabirom opcije Dohvati podatke
prijedloga aplikacija dohvaca podatke.

/ Naowvi zahtjev }
. -

Unesite jedinstveni identifikator i kontrolni broj prijedloga temeljem kojeg je doneseno pravomocno i ovrsno rjesenje za koje Zelite podnijeti zahtjev.

Jedinstveni identifikator Kontrolni broj Dohvat podataka

1804-20221 Unesite kontrolni broj prijedioga B Dohvati podatke prijedioga

Obavezno same ako prijediog ne pripads Vadem korisnickom racunu
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8.1 Popunjavanje podataka u zahtjevu

Po dohvatu podataka iz prijedloga za ovrhu te podataka o pravomoénom i ovrSnom rjeSenju o ovrsi,
podatke je moguce urediti.

U polju RjeSenje prikazuju se podaci o rjeSenju o ovrsi, a ako je uz prijedlog vezano vise rjesenja o ovrsi
podatak moZete promijeniti odabirom iz padajuceg izbornika.

U sluéaju da prijedlog za ovrhu odnosno rjesSenje o ovrsi sadrzi vise ovrhovoditelja/ovrsenika korisnik treba
iz padajuéeg izbornika odabrati za kojeg ovrhovoditelja i ovrSenika kreira zahtjev za naplatu.

U slu¢aju da ovrhovoditelj u prijedlogu ima punomoc¢nika prikazat ¢e se njegovi podaci iz prijedloga koje je
moguce urediti. Ako Zelite dodati punomoénika ovrhovoditelja to je moguée uciniti nakon kreiranja
zahtjeva.

Prijeclcg 1804-2022

7 016 02006863402 | Bella d.o.o. | Tugepi 12, 21300 Makarska

Ako su svi podaci tocni (ili ste ih uredili) odabirom na gumb Kreiraj novi zahtjev pokrece se postupak
kreiranja zahtjeva za naplatu.

Aplikacija ¢e u skocnom prozoru prikazati obavijest korisniku kojom mu pojasnjava da je inicijalno Zahtjev
za naplatu izraden u cijelosti prema podacima iz rjeSenja.
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© Zahtjev uspjesno kreiran

Zahtjev zz naplatu na temelju rje2enjz o ovrsi izraden je na nadin da se zahijeva naplatz u cijelosti prema
podacima iz rjesenja.

Ako =e zzhijev podnosi djelomicno ili se podaci za naplatu razlikuju od onih u rjgienju, potrebne izmjene
maoZete izvréiti na ekranu Dugovanja.

£ko se neki od podataka iz prijedloga izmijeni, rjeienje Ce s provesti prema specifikaciji trazbine.

Ako ovrhovoditelj ne Zeli naplatu u cijelosti veé zahtjev podnosi za dio trazbine ili prema podacima
razli¢itim od onih u rjeSenju (primjerice: broj racuna ovrhovoditelja, poziv na broj i sl.), potrebne izmjene
vrie se na ekranu Dugovanja.

Ako se bilo koji od podataka potrebnih za naplatu iz prijedloga izmijeni, rjeSenje ¢e se provesti prema
specifikaciji trazbine.

Svaki od podataka u karticama Ovrhovoditelj, OvrSenik, Dugovanja, Predujam i Prilozi moZete urediti ili
obrisati, a na kartici Dugovanja mozete oznaditi koja trazbina/trosak ulazi u zahtjev.

Zahtjev na temefu rjetenja o ovrsi Ovry-6578/2021.2, 05 OS, koje je 2dano 22 prijediog 114952021

Troskovi postupka

Datm 0 ke o ctraturats amats Coraturats tamats e

a0 oa

N

7| foor

b 04

I~

7 g N

U kartici Dugovanja kao zadana vrijednost prikazuje se obavijest korisniku zelene boje, koja ga upozorava
da zahtjev podnosi u cijelosti.

Ako neki podatak na kartici Dugovanja uredite ili oznacite da ne ulazi u zahtjev, u aplikaciji ¢e biti vidljivo
da je dosSlo do promjene te da se zahtjev viSe ne formira prema rjeSenju o ovrsi, nego prema
specifikaciji. Trazbine za koje korisnik oznaci da ne ulaze u zahtjev prikazane su svjetlijom bojom kako bi se
razlikovale od trazbina koje ulaze u zahtjev.
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Ako je korisnik izmijenio bilo koji podatak u kartici Dugovanja (npr. obrise ili umanji dug, izmijeni broj
racuna ovrhovoditelja ili poziv na broj i sl.), prikazuje mu se obavijest narancaste boje, koja ga upozorava
da zahtjev podnosi prema podacima iz specifikacije trazbine.

O
Zahtjev na temelju je3enja o ovrsi Ovrv-6578/2021-2, OS OS, koje je izdanc za prijedlog 11495-2021

U kartici Predujam postavljeno je kao zadana vrijednost da je ovrhovoditelj duZan predujmiti naknadu.
Navedeno je moguce iskljuciti odabirom gumba kod oznake DA.

Podaci o predujmu dodaju se preko opcije Dodaj predujam naknade.

Zahtjev na temelju rjedenja o ovrsi Ovrv-6578/2021-2, OS 08, koje je izdano za prijedlog 11495-2021

( ovrhovoditelj } { Ovrienici } ( Dugovanja )

Ovrhovoditelj je duzan predujmiti naknadu

Predujam se moze platiti nalogom za placdanje ili iz prethodno deponiranih sredstava, a biti ée omoguceno
i pladanje karticom putem stranice https://predujam.fina.hr.

U aplikaciju je potrebno unijeti podatke o plaéenom predujmu. Ako je predujam placen iz prethodno
deponiranih sredstava ili karticom putem stranice https://predujam.fina.hr u aplikaciji je potrebno unijeti
podatak o pozivu na broj. Ako je predujam plaéen na neki drugi nacin (opéom uplatnicom, internet
bankarstvom i sl.) potrebno je unijeti poziv na broj, iznos i datum uplate te prilozZiti dokaz o pla¢anju putem
opcije Odaberite datoteku.

placanje, izvriite uplatu prije podnosenja zahtjeva.

i - poziv na broj
51) - poziv na broj, iznos | datum uplate Potrebno je priliiti dokaz o placanju predujma.

Podaci 2a placanje predujma
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http://predujam.fina.hr/

Podaci za placanje predujma

korisnik se preusmjerava na stranice FINA-e, radi izracuna iznosa predujma i generiranja podataka za
plac¢anje. Ako je trazbina u HRK iznos predujma naknade racuna se automatski prema podacima iz zahtjeva,
a ako je neka od trazbina izraZzena u valuti razli¢itoj od HRK, onda korisnik na stranici FINA-e sam unosi
iznos trazbine u kunskoj protuvrijednosti za potrebe izracuna predujma.

Odabirom opcije Podaci za pladanje predujma

B8 Podaci za placanje predujma ®

Opcije placanja ponudene su na FINA-ingj stranici predujam.fina.hr koja e se otvonti u novom prozoru
preglednika. Iz aplikacije e-Ovrhe automatizmom £e se popuniti podaci o ovrhovoditelju 1 iznosima na

ternelju kojih se odreduje propisani predujam naknade za provedbu owrhe te de se izrafunati iznos
predujma.

Zapamtite ili kopirajte poziv na broj na koji je uplata izvrSena te ga nakon powratka u aplikaciju e-Ovrhe
unesite u polje "Poziv na broj",

MNAPOMEMA: |znos predujma rafuna se automatizrom sameo ako su sve traZbine iz zahtjeva izraZene u valuti
HRK. Ako u zahtjewu ima trazbina s valutom razliditom od HRK, iznos predujma nede se automatizrmom
izraunavati, U torn slufaju iznose na temelju kojih se odreduje predujam izradunajte sami | unesite ih na
FINA-ingj stranici u za to predvidena polja.

Jeste li sigurni da Zelite nastaviti?

X Me, odustani ‘ | v Da, Zelim kreirati podatke za placanje
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U podacima za isplatu iznosa predujmljene naknade unose se podaci o racunu na koji se isplacuje
predujmljeni iznos naknade za provedbu ovrhe, a koji mora pripadati ovrhovoditelju.

Isplata u domacu banku
@ DA

IBAN

Unesite broj racuna

Maodel

HR99

Poziv na broj

Za model HR99 poziv na bro

Uredi  Brisanje

opis Oznaka isprave pohranjene u FINA-i Napomena Naziv datoteke Broj s

Odabirom opcije Dodaj prilog otvaraju se detalji vezani za priloge.

Potrebno je odabrati vrstu priloga te ili uéitati datoteku (za isprave koje ne moraju FINA-i biti dostavljene u izvorniku ili su izdane u elektronickom obliku) ili popuniti podatke za samo jednu od
ponudenih opcija:

= Oznaka isprave prethodne pohranjene u FINA-i (punomoé ili ugovor o cesiji)

= Napomena o ispravi (npr. naznaka da se isprava vec nalazi u FINA-i uz navodenje potrebnih podataka)

Ako je uz opciju ucitavanja datoteke odabrana vrsta priloga Punomoc, Cesija, Plan podjele drustva ili Potvrda o racunu u stranoj banci, isprava mora biti potpisana elektronickim potpisom, a isprava
vrste Rjefenje o nasljedivanju ili Dokaz ¢ promjeni imena i prezimena dodatno mora sadriavati i kod za provjeru vjerodostojnosti.
Ako je odabrana vrsta priloga Ostalo, uz jednu od ranije navedenih opcija potrebno je popuniti i polje "Opis”.

Vrsta priloga
Punomoct
Cesija
Plan pedjele drustva (statusna dokumentacija)
Rjesenje o nasljedivanju
Potvrda o raéunu u stranoj banci

Dokaz o promjeni imena i prezimena -

Kod dodavanija priloga potrebno je odabrati jednu od opcija iz padajuceg izbornika.
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Vrsta priloga

Punomoté

Cesija

Plan podjele druitva (statusna dekumentacija)
Rjesenje o nasljedivanju

Potvrda o ra¢unu u stranoj banci

Dokaz o promjeni imena i prezimena

Ovisno o odabranoj vrsti priloga potrebno je ili ucitati datoteku (za isprave koje ne moraju FINA-i biti
dostavljene u izvorniku ili su izdane u elektronickom obliku) ili popuniti podatke. Ako se radi o vrstama
priloga Punomo¢, Cesija, Plan podjele drustva ili Potvrda o racunu u stranoj banci, isprava koja se prilaze
mora biti potpisana elektroni¢kim potpisom, a isprave vrste RjeSenje o nasljedivanju i Dokaz o promjeni
imena i prezimena dodatno moraju sadrzavati i kod za provjeru vjerodostojnosti.

Isprave koje sadrze kod za provjeru vjerodostojnosti mogu se dostaviti i ako ne sadrZe elektronicki potpis
kao vrsta isprave Ostalo.

Ako je isprava pohranjena u FINA-i, potrebno je upisati oznaku pod kojom je isprava (npr. punomod)
pohranjena u FINA-i.

Ako se isprava od ranije nalazi u FINA-i, a ne radi se o pohranjenoj ispravi, potrebno je u polju Napomena
o ispravi upisati podatak iz kojega FINA mozZe utvrditi gdje se isprava nalazi (npr. naznaka da je isprava
dostavljena za odredenog ovrSenika odredenog datuma). Ako je odabrana vrsta priloga Ostalo u polje Opis
potrebno je upisati podatke o ispravi koja se prilaze.

o odabrane datoteke: tast pdf (velicing: 101.2 K2)| &
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Nakon uredivanja i dodavanja svih potrebnih podataka o Ovrhovoditelju, OvrSenicima, Dugovanju,
Predujmu i Prilozima potrebno je u kartici Predaja zahtjeva generirati PDF zahtjeva, odabirom opcije
Generiraj PDF.

Zahtjew na temelju rje3enja o ovrsi Ovrv-2970/2021-2, OGS ZG, koje je izdano za prijedlog 866-2022

Predaja zahtjeva

+ Generiraj PDF

Nakon uspjeSnog generiranja PDF-a zahtjeva aplikacija obavjeStava o istome te se otvara nekoliko opcija
(slicno kao kod generiranja prijedloga za ovrhu).

mm e-Gradani sTe FLTRIRAITE MOy L " ol B
" e e oL OO & B
B ek | wbas ZBAd | P PO Ans
) ehabene u FINA-: provjars ima
zahiper nedosisiaka. Zahier
duptales potpdae prye dana
np provedizy u FbA-u

Zahijey 246-2022 na temefu rjedenja o oves Dhry-65TH2021-2, 0F 0F, knje je adano za prjediog ME2-2022

Macrt zahtjevs job rije poalan u FINA-u 8l ga nife mogude uredivat jer ste generirall POF, Ak belite raditi dodstne izmjene na nacrby zabtjeva, ra ekrang “Predeg cshtea™ cbrifite POF zabtjevs te nastavite 1o Sefenim izmjensma.

W Obndi PDF rahtpees B Frewmi POF ok Uitaj poapesani POF zahtjevs w* Potpidi POF zahtiews B Prowien zahtjer u FINA-i

Moguce je preuzeti PDF zahtjeva odabirom opcije

B Preuzmi PDF

Nakon preuzimanja PDF-a zahtjeva moguce je preko opcije

® Provjeri zahtjev u FINA-i

izvrsiti provjeru PDF-a zahtjeva radi automatizirane provjere postoje li u zahtjevu kakvi nedostaci ili druge
zapreke za provedbu ovrhe u FINA-i.

Ako je sve uredno korisnik ¢e dobiti povratnu obavijest o uspjesnoj provjeri zahtjeva,

i Provjera zahtjeva je uspjesno
/ izvriena. Greske nisu

I Eronadene. |
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a ako se prilikom provjere u FINA-i pronadu neki nedostaci, korisniku ¢e biti prikazana poruka s popisom
gresaka.

A Greska %

Zahtjev sadrZi greske navedene u nastavku.

Popis gretaka

Zahtjev 216-2022 - 3480 - Nije dostavljen Prilog-potvrda o rafunu u stranoj banci. Ako se traZi isplata u
stranu banku obavezna je dostava potvrde o racunu u stranoj banci.

Ako ste uocili neku greSku u sadrzaju PDF-a zahtjeva ili vam je Provjerom zahtjeva u FINA-i vraéena
obavijest s popisom gresaka, putem crvenog gumba:

W Obrisi PDF zahtjeva

obriSite PDF.

Time se ne briSu podaci uneseni u zahtjev nego se omogucava uredivanje podataka zahtjeva i ponovno
generiranje novog PDF-a zahtjeva. Podaci za koje je javljena greska mogu se ispraviti u odgovarajucoj
kartici zahtjeva (Ovrhovoditelj, OvrSenici, Dugovanja i dr.).

Po izvrSenom ispravku podataka zahtjeva potrebno je ponovno generirati novi PDF zahtjeva.

Nakon Sto ste i uvidom u PDF zahtjeva provijerili PDF zahtjeva i utvrdili da je isti uredan potrebno ga je
elektronicki potpisati.

Najjednostavnije je PDF prijedloga elektronicki potpisati kroz sustav koristenjem opcije "Potpisi PDF
zahtjeva".
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B Podaci za potpisivanje X
Ime
PERO

Prezime

PERIC

ole

123124312316

X Odustan | | B Potvrdi | zapoéni potpisivanje dokumenta

Nakon $to potvrdite da Zelite kroz sustav elektronicki potpisati dokument potrebno je odabrati s padajuéeg
izbornika jedan od certifikata (trenutno je kroz aplikaciju moguée potpisivanje osobnom iskaznicom ili
Certilia certifikatima, dok se FINA-inim certifikatima potpisuje lokalno na racunalu).

Potpisivanje dokumenta
Klikom na gumb "Nastavi" provesti ¢e se potpisivanje dokumenta

Pruzatelj usluge: Sredisnji drzavni ured za razvoj digitalnog drustva

m Naziv usluge: Usluga za elekironicko potpisivanje dokumenata
Verifikacijski kod: e1a93eb3-352¢-4845-ad5a-17ee57f7c08c

Odaberite pruzatelja usluga povjerenja

Osobna iskaznica ~ l

¢ NASTAVI

Certilia udaljeni certifikat

Certilia certifikat na kartici

Ovisno o odabiru nacina elektronickog potpisivanja sustav ¢e korisnika usmjeriti ili na izravno potpisivanje
ili, ako se ne radi o potpisivanju putem osobne iskaznice, na prijavu certifikata.

Ako se odabere udaljeni certifikat potrebno je u gornjem desnom kutu odabrati Prijava, kako to i sam
aplikativni sustav navodi.
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o2@ FILTRIRAJTE
a\
'e5? Eusiuce ° FRUAVA

VATSKA
avni ured za
Tnog drustva

Potpisivanje dokumenta
Klikemn na gumb "Nastavi” provesti ¢e se potpisivanje dokumenta

Pruzatelj usluge: Sredisnji drzavni ured za razvej digitalnog drustva Odaberite pruzatelja usluga povjerenja

Naziv usluge: Usluga za elektronicko potpisivanje dokumenata

Verifikacijski kod: e1a93eb3-352¢-4845-ad5a-17ee57f7c08¢e Osobna iskaznica v l

2 NASTAVI

Certilia udaljeni certifikat

Certilia certifikat na kartici

Nakon toga potrebno je kliknuti na opciju Nastavi.

Potpisivanje dokumenta
Klikom na gumb "Nastavi” provesti ¢e se potpisivanje dokumenta

Pruzatelj usluge: Sredisnji d d digitalnog drustv. < Lot gty
ruzatelj usluge: Sredisnji drzavni ured za razvoj digitalnog drustva Odaberite pruzatelja usluga povjerenja

m Naziv usluge: Usluga za elektronicko potpisivanje dokumenata
Verifikacijski kod: e1a93eb3-352¢-4845-ad5a-17ee57f7c08¢c Osobna iskaznica v

£ NASTAVI

Otvorit ¢e se podaci o certifikatu uz opciju odabira certifikata za potpis.

2.) Osim izravnog elektronickog potpisivanja putem aplikacije omoguéeno je da se PDF preuzme lokalno
na racunalo

Preuzmi PDF

, gdje se elektronicki potpisuje posredstvom nekog od programa za potpisivanje
PDF-a.

Napomena:

Potpisno rjesenje koje koristite ne smije mijenjati PDF dokumenta zahtjeva (npr. stavljati reklame u
dokumentisl.).
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Nakon toga se isti dokument ucitava u aplikaciju preko opcije:

X Ucitaj potpisani PDF zahtjeva

Nakon $to je dokument elektornicki potpisan i ucitan u aplikaciju, moZe se i u ovom koraku putem opcije:

Provjeri zahtjev u FINA-i

izvrsiti automatizirana provjera postoje li u zahtjevu nedostaci ili druge zapreke za provedbu ovrhe.

Ako zahtjev nema nedostataka ili korisnik unato¢ obavijesti o greSkama Zeli poslati zahtjev na provedbu,
moze ga poslati u FINA-u preko opcije:

& Poszalji zahtjev u FINA-u

Prilikom slanja aplikacija ¢e jo$ jednom upozoriti na uocene nedostatke, no unato¢ tome ¢e omogucditi
korisniku da potvrdi slanje odabirom plavog gumba Potvrdi.

? Prilikom provjere utvrdeno je da zahtjev sadrZi gre3ke. Potvrdite da Zelite poslati  x
zahtjev FINA-i unato€ greskama.

Popis gretaka:

Zahtjev 216-2022 - 3480 - Nije dostavljen Prilog-potvrda o rafunu u stranoj banci. Ako se traZi isplata u
stranu banku obavezna je dostava potvrde o radunu u stranoj banci.

< o

Ako prilikom automatizirane provjere nisu pronadene greske zahtjev ¢e dobiti status Prihvacen.

Zahtjev 73-2022 na temelju rjeenja o ovrsi Ovrv-6438/2021-2, OS OS, koje je izdano za prijediog 868-2022

(ovihovoditelj Ovrtenici ( Dugovanja { predujam ( Prilozi

Preuzmi PDF Provjeri zahtjevu FINA- [ll & PoZalji zahtjev u FINA-u
Status /rjeme z: A Provjer

Vrjeme slanja u FINA-U Vi

ja u FINA: jera Razlog

B oz 12.01.2022. 14:21:54
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Ako zahtjev ima nedostatke koji se mogu utvrditi automatiziranom provjerom, zahtjevu ce se dodijeliti
status Odbijen, o cemu korisnik dobiva obavijest, a razloge odbijanja moze vidjeti u opciji Razlog odbijanja.

Zahtjev mozZe biti zaprimljen u FINA-i, ali je nakon zaprimanja automatiziranom provjerom odbijena
provedba zahtjeva te se u tom slu¢aju odbijenom zahtjevu dodjeljuje Vrijeme zaprimanja u FINA-i.

Zahtjev 216-2022 na temelju rjesenja o ovrsi Ovrv-2942/2021-2, OGS ZG, koje je izdano za prijedlog 11497-2021

' N g ™\
\ Dugovanja ) 1 Predujam J
Provjeri zahtjev u FINA-i & Pozalji zahtjev u FINA-u

Status ﬂ Vrijeme slanja u FINA-u rijeme Zaprimanja u FINA-i Proviera Razlog
statusa odbijanja

X)) o017 b2.01.2022. 19:37:50

Ako je zahtjev odbijen radi nedostatka koji onemogucuje njegovo zaprimanje u FINA-in sustav, zahtjev
nece biti upisan u Ocevidnik redoslijeda osnova za pladanje niti dobiti Vrijeme zaprimanja u FINA-i.

Zahtjev 194-2022 na temelju rjesenja o ovrsi Ovrv-2942/2021-2, OGS ZG, koje je izdano za prijedlog 11497-2021

- Owrsenici } Dugovanja /P'edu am Prilozi
Vrsenic \ Dugovan ) \ 1 J \ _)_
Provjeri zahtjev u FINA-i & Posalji zahtjev u FINA-u

Status o Vrijeme slanja u FINA-u rijeme zaprimanja u FINA-I Srovjera Razlog

statusa odbijanja

m 23.01.2022. 11:32:49 a—

U slucaju da nakon slanja zahtjeva u FINA-u nije potvrden primitak, npr. zbog tehnickih poteskoca ili
nedostupnosti jednog od sustava (e-Ovrhe ili FINA-e), zahtjev ¢e dobiti status Poslan.

U aplikaciji je dostupno i pojasnjenje znacenja pojedinih statusa:
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© Legenda statusa slanja zahtjeva X

HVACEN Zahtjev je zaprimljen u FINA-i i bit ¢e proveden ili ¢e dobiti status "ODBIJEN".

ODBUEN Zahtjev je poslan u FINA-u, ali je zaprimanje odbijeno ili je odbijena provedba
zahtjeva.

Zahtjev je poslan u FINA-u, ali nije potvrden primitak.
oK
Za zahtjev koji je po izvrSenoj automatiziranoj provjeri dobio status Prihvaéen, u sustavu FINA-e provode

se dodatne provjere koje nije mogucée automatizirano provesti. Nakon te dodatne provjere u FINA-i zahtjev
¢e biti proveden (status Prihvacen nece se mijenjati) ili ¢e dobiti status Odbijen.

Za zahtjeve koji dobiju status Odbijen u opciji Razlozi odbijanja navodi se popis greSaka zbog kojih je zahtjev
odbijen.

Za sve zahtjeve koji su zaprimljeni u FINA-i (oni koji imaju upisano Vrijeme zaprimanja u FINA-i), bilo da su
dobili status Odbijen odmah po automatiziranoj provjeri ili su po automatiziranoj provjeri dobili status
Prihvacen, ali su naknadnom dodatnom provjerom u FINA-i dobili status Odbijen, smatrat ée se da je
navodenjem popisa greSaka dostupnih u opciji Razlog odbijanja podnositelj zahtjeva obavijesten o
nemogucénosti izvrSenja osnove za placanje te o tome nece zaprimiti obavijest putem poste.

Zahtjev 216-2022 na temelju rjesenja o ovrsi Ovrv-2942/2021-2, OGS ZG, koje je izdano za prijediog 11497-2021

i B\ .\
\ Dugovanja )} \ Predujam )
N\ 2l S -
@ Provjeri zahtjev u FINA-i & Po3alji zahtjev u FINA-u
Status o Vrjeme slanja v FINA-y Vrijeme Zaprnmanja u

Ovrhovoditelj /punomocnik (ovisno o tome ¢ija je adresa e-poste navedena u zahtjevu za naplatu) ¢e na
adresu elektronicke poste zaprimiti obavijest o nemogucnosti izvrSenja osnove za placanje kojom se
obavjestava da Razloge odbijanja zahtjeva moZe nadi u sustavu e-Ovrhe.
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8.2 Pregled ranije kreiranih i poslanih zahtjeva za naplatu

Otvaranjem opcije Pregled zahtjeva moguce je vidjeti zahtjeve koji su kreirani i nisu poslani i zahtjeve koji
su poslani u FINA-u.

Pregled mojih zahtjeva

( Nacrt Poslani u FINA-u

[v] [@obmstive)

8.2.1 Pregled ranije kreiranih zahtjeva

Na Pregled zahtjeva — Nacrti vidljivi su svi kreirani zahtjevi koji nisu poslani u FINA-u.

Pregled mojih zahtjeva

Nacrti zahtjeva

s . (8] [e
""""" : J OjE

. : G [
; w [

; W [

[ 10 « <> »

8.2.2 Pregled zahtjeva poslanih u FINA-u

Na Pregled zahtjeva — Poslani u FINA-u dostupni su svi zahtjevi koji su poslani u FINA-u radi provedbe
ovrhe.

Pregled mojih zahtjeva

Poslani u FINA-u

Zahtjevi poslani u FINA
i
e ur
rven identfiketor 2 " ania i oo
a N ®
2022 ses-2022 st 5 5 -
2 10 « < n > »
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Za svaki zahtjev vidljiv je status zadnjeg slanja zahtjeva u FINA-u odnosno je li zahtjev prihvaden ili je

Detalji

odbijena provedba ovrhe te detalji zahtjeva

Podaci o
slanjima
U FIMNA-

u

kao i podaci o slanju u FINA-u

HE Popis slanja zahtjeva u FINA-u za zahtjev 73-2022 ‘ X

Status Vrijeme slanja u FINA-u Vrijeme zaprimanja u FINA-i

12.01.2022. 14:21:53 12.01.2022. 14:21:54
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9. Problemi na koje mozete naicdi i kako ih rijesiti

Ne mogu se prijaviti na uslugu e-Ovrhe. Sto trebam udiniti?

e Provjerite prijavljujete li se s ispravnim podacima.

e Provjerite valjanost elektronicke vjerodajnice s institucijom koja ju je izdala (FINA, AKD)

e Provjerite na eOvlastenjima https://e-ovlastenja.gov.hr/ da li imate ovlastenje zastupati pravnu
osobu u eOvrhama.

Prijavio sam se na uslugu e-Ovrha, ali nakon nekog vremena onemoguéen mi je rad. Sto se dogodilo i §to
trebam udiniti?
o Ako je usluga e-Ovrhe 30 minuta bila u mirovanju, istekla je Vasa sesija. Neéete biti u mogucnosti
dalje koristiti uslugu, dok se ponovno ne prijavite na uslugu.

Pripremio sam ovrsni prijedlog, ali ga nisam stigao poslati sudu isti dan. Gdje sutradan mogu pronadi taj
prijedlog?
e Podatke koji su ranije pripremljeni, i nisu joS poslani sudu, moZete pronaci na opciji 'Pregled
prijedloga->Nacrti'.

Gdje pronadi azurnu korisni¢ku uputu za e-Ovrhu?

e AZurna korisni¢ka uputa nalazi se na pocetnoj stranici aplikativnog sustava e-Ovrhe.

Dodatna tehnicka pojasnjenja o koristenju usluge mozete pronaci u korisnickom priru¢niku kojeg mozete preuzeti ovdje

Kada potpisujem FINA-inim certifikatom dobijem gresku?

e Za potpisivanje FINA-inim certifikatom treba imati instaliran upravljacki program za certifikat.
Informacije o tome moZete pronadi na https://www.fina.hr/datoteka-za-potpisivanje-na-sustavu-
e-gradani/e-poslovanje.

e Druga mogucnost je potpisati izvan eOvrha, lokalno na racunalu koriStenjem ove dvije opcije.

X, Ucitaj potpisani PDF prijedloga

Dakle, preuzimate ispunjeni PDF obrazac, spremate ga na racunalo, potpisujete i vradate u aplikaciju preko
opcije Ucitaj potpisani PDF prijedloga.

Naplata troskova javnih biljeznika

Hrvatska javnobiljeznicka komora je omogucila korisnicima aplikativnog sustava eOvrhe dodatnu uslugu
automatske naplate troskova javnih biljeznika. U sklopu te dodatne usluge moguce je na brz i jednostavan
nacin otvoriti e-racun te uplatiti nov¢ana sredstva, a svaka ¢e transakcija biti izvrSena odmah. Usluga je
sigurna, jednostavna za koristenje te dostupna svima (pravne osobe, obrti i slobodna zanimanja npr.
odvjetnici) koji imaju racun otvoren na svoje ime u jednoj od poslovnih banaka u Republici Hrvatskoj.
Pregled detalja o uvjetima koristenja te registraciju i pristup usluzi moZete obaviti ovdje.
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https://e-ovlastenja.gov.hr/

Promjena ovrhovoditelja prije izdavanja pravomocnog rieSenja o ovrsi

U slucaju kada se nakon podnosenja ovrsnog prijedloga promijeni ovrhovoditelj (npr. novi ovrhovoditelj
je otkupio dospjela potrazivanja za koja je prvi vjerovnik - cedent pokrenuo ovrsni postupak, slanjem
prijedloga za ovrhu putem eOvrha), koji treba poslati ispravak/dopunu ovrsnog prijedloga.

1. javni biljeznik treba upisati u spisu kroz eNotar novog ovrhovoditelja sa OIB-om, te po potrebi i novog
punomocnika sa OIB-om.

2. nakon toga ovrhovoditelj odnosno punomoénik mogu kroz sustav e-Ovrhe kreirati novi ovrsni prijedlog
(nema mogucnosti koristenja opcije Novi iz postojeceg). Kada je prijedlog kreiran Salje se na sud
odabirom trokuta prema dolje kroz opciju Posalji prijedlog na sud kao dopunu za postojeci prijedlog na
nacin da se upiSe jedinstveni identifikator (JID) inicijalnog prijedloga.

OIB Adresa

Pozalji prijedlog na sud kao dopunu za postojedi prijedlog

Napomena: Kada odvjetnik kao punomocnik salje dopunu potrebno je da isti prijavi u sustav e-Ovrhe
imenom i prezimenom, a ne kao odvjetnik ime i prezime. Kod prijave kao odvjetnik sustav nec¢e dozvoliti
slanje dopune (na sustavu e-Ovlastenja se odvjetnici vode po broju iz HOK-a, a sustav gleda OIB).
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10. Primjeri unosa vjerodostojne isprave i trazbine
Primjer 1. jedna vjerodostojna isprava s jednom trazbinom i isplatom u domaéu banku
Primjer je razraden u poglavlju 3.

Primjer 2. jedna vjerodostojna isprava, no trazbine dospijevaju s razli¢itim datumima dospijeca

‘ 4+ Dodaj vjerodostojnu ispravu ‘

Podatke o vjerodostojnoj ispravi dodaje se opcijom

Klikom na navedenu opciju otvaraju se polja o vrsti vjerodostojne isprave, oznaci, datumu te sadrzaju

isprave.
na dnu ekrana.

‘ <+ Dodaj trazbinu ‘

Nakon $to se unesu svi podaci potrebno ih je spremiti koristeci opciju

Nakon toga se unose podaci o trazbini putem opcije
Klikom na navedenu opciju otvaraju se polja vjerodostojna isprava i ovrhovoditelj koja su popunjena, ali je
podatke moguce mijenjati/birati s padajuceg izbornika (ako ima vise ovrhovoditelja i/ili vise vijerodostojnih

isprava).

Tad se unosi prvo jedna trazbina s kamatom od datuma nakon dospijeca pa zatim ponovno klikom na opciju
"Dodaj trazbinu" unosi se druga trazbina itd.

Nakon unosa svih podataka aplikativni sustav sam zbraja uneseno.
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Trazbine

Novéana trazbina

Valuta 1znos glavnice Prethodno obraunata kamata Informativni iznos kamate na dan podnosenja prijedioga Ukupno - informativni iznos

Ukupno glavnica (HRK) 250,00

Ukupni iznos (HRK) 278,00

Nakon unosa svih podataka potrebno je joS$ unijeti i podatke za placanje kao $to je prikazano u poglavlju
3.3.2.

Primjer 3. viSe vjerodostojnih isprava

‘ 4+ Dodaj vjerodostojnu ispravu ‘

Podatke o vjerodostojnoj ispravi dodaje se opcijom

Klikom na navedenu opciju otvaraju se polja o vrsti vjerodostojne isprave, oznaci, datumu te sadrzaju

isprave.
na dnu ekrana.

Ako postoji vise vjerodostojnih isprava ovaj proces ponavlja se sukladno broju vjerodostojnih isprava.

Nakon Sto se unesu svi podaci potrebno ih je spremiti koristeci opciju

Za svaku vjerodostojnu ispravu potrebno je unijeti i trazbinu. Kod unosa trazbine pojavit ¢e se mogucnost
izbora vjerodostojne isprave s padajuceg izbornika.

Trafina br

znos glawniog Valita
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Potrebno je odabrati ispravu, unijeti iznos glavnice, valutu i ostale potrebne podatke.

Primjer 4. trazbina u stranoj valuti

‘ + Dodaj vjerodostojnu ispravu ‘

Podatke o vjerodostojnoj ispravi dodaje se opcijom

Klikom na navedenu opciju otvaraju se polja o vrsti vjerodostojne isprave, oznaci, datumu te sadrzaju
isprave.

Nakon $to se unesu svi podaci potrebno ih je spremiti koristeci opciju na dnu ekrana.

+ Dodaj trazbinu

Trazbina se dodaje klikom na opciju
Kad se trazbina unese u stranoj valuti nudi se opcija odabira isplate u kunskoj protuvrijednosti.

Trazbina br. 1

Vjerodostojna isprava

br. 1 - Vrsta: Racun - Oznaka: RN.BR.123456 - Datum: 01.09.2018.

Ovrhovoditelj

Malo imam d.o.0.

1znos glavnice Valuta Isplata u kunskoj protuvrijednosti

6.500,00 EUR E| [ EUR l NE

U slucaju odabira 'DA' za isplatu u kunskoj protuvrijednosti potrebno je unijeti prema kojem tecaju se vrsi
obracun i obracunati trazbinu (polje Obracun tecaja).

iznos glavnice valuta Isplata u kunskej protuvrijednosti

650000 EUR | @ EUR @ oa

Obraun tecaja

Kad je trazbina unesena u stranoj valuti korisnik sam unosi obrac¢un podataka u kunskoj protuvrijednosti.
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Traibine
Redni Obracun
Vierodostojna isprava boj  Owhovoditelj Glavnica  kamatne stope
omaka 1 Malo imam 650000EUR  Zakonska
o0, zatezna kamata
Novéana trazbina
Valuta Iznos glavnice Prethodno obraéunata kamata
EUR 6.500,00

Na 'Ukupni iznos' kod oznake

Potetak tjeka
kamate

02092018

osabe javnog prava

Informativni iznos kamat na dan podnosenja prijedioga

0,00

kamate na
2 prijedioga

70,00 EUR

Datum do kojeg je
prethodno obracunata

kamata

=

Ukupnae - informativni iznos

70,00 657000
Ukupno glavnica (HRK) |7
Ukupni iznos (HRK) | P

unosi se iznos trazbine u kunama (glavnice i kamate), Sto korisnik

sam racuna i unosi. Obvezno je unijeti podatke o ukupnoj glavnici i ukupnom iznosu.

Podaci se spremaju koristenjem o

TraZbine
Redni
Vjerodostojna isprava broj  Ovhovodite Glavnica
Ratun - Oznaka 1 Malo imam 800,00 EUR
daa.
Novtana trazbina
Valuta Iznes gl hod)
EUR 6.500,00

pcije

Fotetak tjeks

pored svake tabele.

nformativni iZnos kamate na
dan podnogenja prijedioga

kamate

Obracun
kamatne stope

wrsta zatezne kemate
Zakona © cbveznim odnosima 020

a Elanku 25
medu trgovc |

ih ugovors i ugevora iz

Kamatna stoj
2 odnoseiz
osabe javnor

te na dan

032018

kamata

Primjer 5. isplata u stranoj banci

Opciju kod podataka za isplatu prebacite na

Datum do kajeg je Prethodna
prethodno obracunata obradunata
tamata laman  Uredi  Biisanie
70,00 EUR ‘ r w
+ Dodaj tra
Ukupno - informativni iznos
0,00 6.570,00

48.750,00 HRK
o]

49.275,00 HRK

(o]

Ukupno glavnica (HRK)

Ukupni iznos (HRK)

'NE' (Isplata u domacu banku)



Isplata u domacu banku

&) pa

Otvara se polje s podacima o stranoj banci odnosno vlasniku rac¢una u toj banci koje je potrebno popuniti.

Isplata u domacu banku

NE

Driava

Njemacka
Naziv banke

Unesite naziv banke
SWIFT banke

Unesite SWIFT banke
Naziv primatelja

Unesite naziv primatelj:
Naselje primatelja

Unesite na

Ulica i kuéni broj primatelja

Unesite ulicu i kucni broj pt

Broj ratuna

Unesite broj rafuna

natelja

Potvrda banke o viasniku ratuna

1

Povucite i ispustite datoteku ovdje

Naziv datoteke potvrde o viasniku raduna
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11. Primjeri unosa podataka u obrazac — najcesca pitanja

11.1 Unos suvlasnika stambene zgrade
Primjer 1. Unos suvlasnika stambene zgrade kao ovrhovoditelja/ovrsenika

Kada se unose suvlasnici stambene zgrade kao ovrhovoditelj/ovrsenik bira se kategorija Ostalo te se unose
potrebni podaci ukljucujuci Racun specificne namjene.

Nakon $to je kao ovrhovoditelj unesen na ovaj nacin, te je unesen Racun specificne namjene, kod unosa
novog ovrhovoditelja otvara se opcija za unos Pojedinacnih suvlasnika zgrade koja je ovdje i uklju¢ena
(inicijalno je isklju¢ena).
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vrnovodartel)l \- VrSE‘nICI/, \- JErOCOStOjNE ISprave | traz me/ \- rosKovl postup a/

Ovrhovoditelji

Naziv (ime i prezime)

Suvlasnici zgrade na adresi llica 1

Ovrhovoditelj

0SOBA ADRESA
Osoba je Drzava
| Fizicka osoba Pravna LEGLER Ostalo | @ Hrvatska
oiB Naselje
Unesite OIB Odaberite
Naziv Postanski bro
Unesite naziv Unesite po
Pojedinacni suvlasnik zgrade Ulica i broj
@ oa Unesite uli

Skupni entitet

Suvlasnici zgrade na adresi llica 1 -

Ako se opcija ukljuci, obavezan je odabir i tzv. skupnog entiteta uz kojeg je ovaj pojedinacni suvlasnik vezan.

Ovrhovoditelje i ovrSenike koji imaju postavljenu oznaku da se radi o pojedinacnim suvlasnicima nije
moguce birati drugdje u aplikaciji, ali ¢e biti vidljivi u tekstu ovrsnog prijedloga.

U zahtjevu za prisilnu naplatu, ovrhovoditelji i ovrSenici s oznakom "Pojedinacni suvlasnik zgrade" nece biti
vidljivi.

Nakon spremanja podataka potrebno je unijeti i zastupnika/punomocénika suvlasnika stambene zgrade
(Primjer 2).

Primjer 2. Unos zastupnika/punomocnika kada su ovrhovoditelji/ovrsenici suvlasnici stambene zgrade

+ Dodaj zastupnika/punomoénika

Na gumb dodaje se punomocnik.
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Za dodavanje Upravitelja zgrade potrebno je odabrati kategoriju punomoénik te pravnu osnovu Ugovor o
upravljanju zgradom.

Nakon toga se unose podaci o upravitelju ovisno je li fizi¢ka ili pravna osoba.

Zastupnik ili punomotnik

Punomodnik

rade
Ugovor o upravijanju zgradom
Osoba je Driava
o8 Naselje
Naziv Poitanski broj
Joraviteh 10000
Ulica i braj
lica|
Priloi punomod / dokaz o zastupanju

U slucaju da je punomocnik za zastupanje suvlasnika stambene zgrade odvjetnik, mozZe se birati kategorija
punomocnik te pravna osnova odvjetnik.

Ako Zelite dodati kao punomoénika upravitelja zgrade i odvjetnika isto je moguce te se dodaju oba
punomocnika za suvlasnike.

Ovrhovoditelj
prezim Ad
W 5 100 7
o
Zakonski zastupnici i punomoénici ovrhovoditelja
comotnk 0B Osmoamzsupsjepunomet  Ages

Uiic 7
Suvlasnici stambene zgrade Makor Mari¢ od ’
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12. Primjeri kreiranja zahtjeva za naplatu

Primjer 1. vise ovrSenika - razmjerna odgovornost za dug

Kada ovrhovoditelj podnosi zahtjev za naplatu FINA-i temeljem rjeSenja u kojem visSe ovrsenika razmjerno
odgovara za dug, ovrhovoditelj za svakog od njih podnosi poseban zahtjev. Na ekranu za kreiranje zahtjeva
odabire ovrsenika za kojeg podnosi zahtjev za naplatu na nacin da izvrsi izbor izmedu ponudenih ovrsenika
u padaju¢em izborniku.

Podatke o ovrhovoditelju modete izmijeniti, a promjene spremite odabirom opdije Sprem
Cwrhovoditelj iz prijedioga

Ovrhovoditelj Ovrhovoditeljstvo

Podaci ovrhovoditelja za zahtjev:

v :. OIB / | Ovrhovoditelj Ovrhovoditeljstvo | Ada 1, 31207 Ada

# Uredi podatke ovrhovoditelja Ovrhovo

Odaberite punomocnika ovrhoveditelja. Podatke punomocénika moZete izmijeniti, 3 promjene spramite odabirom opcije Sprami. Odabir punomoénika nije obave:

Punomoénik ovrhovoditelja iz prijedloga
g

Podaci punomoénika ovrhovoditelja za zahtjew:

Punomocnik iz prijedloga jos nije odabran.

premi

Odaberite owrienika. Podatke o ovrisniku moZete izmijeniti, 2 promjene spremite odabirom opcije

vréenik iz prijedioga

Ovrenik Ovrienik prvi

Ovrienik Ovrienik drug

U kartici Dugovanja biti ¢e prikazani iznosi trazbina (glavni dug i troSak) u iznosu koji otpada na tog
ovrsenika odnosno dug se u slucaju vise ovrsenika koji odgovaraju razmjerno dijeli s brojem ovrsenika iz
prijedloga i prikazuje se u razmjernom dijelu.

Kada se radi o rjeSenju o ovrsi s vise ovrsenika, ovrhovoditelj mora po potrebi aZurirati podatak o datumu
pravomocnosti i ovrSnosti na nacin da upiSe datum pravomocnosti i ovrsnosti koji se odnosi bas na tog
ovrsenika, a prema podacima upisanim na potvrdi pravomoc¢nosti i ovrsnosti u PDF-u.
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OSOBA
Osoba je

Fizitka osoba rUUrRes s | Ostalo ‘ @

OIB

Unesite OIB
Ime

Ovrienik I
Prezime

Ovrienik prvi
Naziv obrta / OPG-a / slobodnog zanimanja

Unesite naziv obrta / OPG-a / slobodnog zanimanja

LA FOLAL
Potvrda pravomoénosti | ovréinosti

08 OS Ovrv-6578/2021-3 | Datum donosenja: 10.12.2021.

Datum pravomodnosti Datum ovrinosti

10.12.2021 10.12.2021

Primjer 2. viSe ovrhovoditelja

Svaki ovrhovoditelj iz rjeSenja o ovrsi podnosi zahtjev za naplatu za svoju trazbinu, pri ¢emu se trazbina s
osnova troskova prikazuje svakom ovrhovoditelju u njegovom razmjenom dijelu, ovisno o ukupnom broju
ovrhovoditelja iz rjeSenja o ovrsi.

U polju Iznos za naplatu prikazuje se po svakoj stavci troSka ukupan iznos troska koji pripada tom
ovrhovoditelju (ukljucujuci PDV ako je zatrazen).

Ako ovrhovoditelj koji podnosi zahtjev za naplatu nije u rjeSenju o ovrsi naznacen kao primatelj sredstava
za iznos troska, morat ée za isplatu troSkova unijeti podatke o svom racunu.
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Cipis
Fredujem nakrade jemcs bijeiriks

Jedinina cijena Kohitina (B [

25,00 HRK | & 1 2500 HAE

PO se obradunava 25 22 naplaty
& DA 15,63 HRK E

ROSHON

Primatel) trofiove
PRAVMA QS08A dos.

Tradi se kamata na trofkove postupka Fodetak tjeka kamate
oA 09122021 | & | ™ |
Civradunats kamata Dratum do kojeg je sbrafunats kamats

Liut i Suailing et MOt § triotn PRS0 it 3¢ DU Iin Rigesi e Al 8 Ppanm Lok o P e KSemers, st B Ao 20 Iy 4 3 ksmeen
i cérodunae

Primjer 3. viSe ovrsenika — solidarna odgovornost za dug

Kada ovrhovoditelj podnosi zahtjev za naplatu FINA-i temeljem rjeSenja u kojem vise ovrSenika solidarno
odgovara za dug, ovrhovoditelj moZe za neke ili sve ovrSenike iz rjeSenja zatraZiti naplatu jednim
zahtjevom.

Ovrsenike za koje podnosi zahtjev za naplatu odabire na ekranu za kreiranje zahtjeva izmedu ponudenih
ovrsenika u padaju¢em izborniku.

Frijediog 2482-2022

FUESEMUE O VRS
Octaterics Heienia o owl
Rjefenje

05 08 Owrv-6578/2021-2 | Daturn donofenja: 09.12.2021.

OVRHOVODITEL)
Odabarits oerhovod2elia 2a kejega Sefte podnijet sabgjev 7 NA-i. Fodatios & ovhavaditalju medate izmijaniti, a promjene tprmits odabirom opcje Sgremi
Crrhovoditel) iz prijedioga

Odaberite ovrhovoditelja

OVRSENIK
Oilabiarive jednoyg ili vile ovrlenika. Podatke o cvrlenicima modete izmiienit. a promiens spremite cdabirom cpdie Speemil

Cwrienik iz prijedioga

I-I:MieniuM' = Owrlenik Drugi | = Owrieni Tredi| »

Podaci ovrienika za zahtjew:

I # Uredi podatke evrienika Ovrienik Prv: J QIE /| Ovrienik Prvi | Ada 1, 31207 Ada | Potvrda pravemoénosti | ovrinosti: O5 O3S Owrv-6578/2021-3 | Datum donofenja: 10.12.2021.

I # Uredi poaatie ovrlenika Owdenik Drug | QI2 /| Ovrenik Drugi | Ada 2. 31207 Ada | Potvrda pravemednosti | evrinasti: 05 OS Ovn-6578/2021-2 | Datum donodenja: 10,12.2021.

| # Uredi podatice ovrienika Ovrlenik Tredi | QIB /| Ovrienik Tredi | Ada 3, 31207 Ada | Potvrda pravomeoénosti | ovrinasti: 05 OS5 Cwrv-6578/2021-2 | Datumn donolenja: 10.12.2021.

PDF zahtjeva sadrzi podatke o svim solidarnim ovrsenicima koje je ovrhovoditelj odabrao i na teret kojih
trazi naplatu.
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Primjer 4. umanjenje duga

Ako je ovrsenik djelomiéno podmirio dug te ovrhovoditelj potrazuje samo ostatak duga, duzan je u kartici
Dugovanja urediti trazbine, ukljucujuci troskove postupka, na nacin da po svakoj stavci iskaze preostali
iznos duga (s osnova glavnice, kamata, troskova).

Ovrhovoditelj u polje Iznos glavnice moze upisati umanjeni iznos glavnice ili, ako je u cijelosti podmirena,
iznos 0.

U polju Obracunata kamata inicijalno se prikazuje iznos prethodno obracunate kamate ako je ista sadrzana
u prijedlogu, a ako nije to polje se prikazuje prazno. Ovrhovoditelj moze u to polje unijeti bilo koji iznos
kamate, ovisno o tome koliko je preostalo nenapladene kamate za tu glavnicu nakon djelomicne uplate
duga.

U polju Datum do kojeg je obracunata kamata inicijalno je upisan datum do kojeg je prethodno obracunata
kamata iz prijedloga, a ako te kamate nije bilo, polje s datumom je prazno. Ako ovrhovoditelj prilikom
podnosenja zahtjeva u polju Obracunata kamata naznaci iznos kamate za koji potraZuje naplatu, obvezan
je u polju Datum do kojeg je obracunata kamata upisati taj datum.

U polje Pocetak tijeka kamate unosi se datum novog pocetka tijeka kamate na glavnicu.
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13. Promjene u aplikaciji vezane za uvodenje EUR-a

Svi kalkulatori za pretvorbu u aplikaciji rade prema fiksnom tecaju konverzije 1 EUR = 7,53450 HRK.

Iznosi 0,03 kn i manje iznose 0 EUR.

13.1 Unos ovrsnog prijedloga kada je vjerodostojna isprava u kunama

Za unos ovrsnog prijedloga potrebno je slijediti upute iz poglavlja 3. ovog priruc¢nika.

Prilikom dodavanja trazbine na kartici Vjerodostojne isprave i trazbine

Vjerodostojne isprave i trazbine

kao defaultna valuta postavljen je EUR, a korisnicima je omogucen kalkulator za preracunavanje kunskog
iznosa u EUR.

Potrebno je odabrati polje za preracun (1.), unijeti iznos (2.) i odabrati gumb Pretvori HRK u EUR (3.).

lznos glavnice @ 1. Valuta

0,00 EUR | & IGLUE I RS EUR - Euro -
I 0. HRE I

Obracun kamatne stope
Pocetak tijeka kamate Informativni iznos kamate na dan podno3enja prijedloga @

DD.MM.GGGG Pretvori HRK u EUR Unesite iznos HRK> €~

Korisnik moZe i sam preracunati kunski iznos (izvan aplikacije) iz vjerodostojne isprave i odmah upisati
iznos.

Iznos glavnice @ Valuta

| 141615 €uR Ia‘ HRK > € ~ | EUR - Euro -
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Kod dodavanja troskova postupka na kartici Troskovi postupka

Troskovi postupka

svi iznosi se odmah izrazavaju u EUR i izraCunavaju se prema vrijednosti glavnice kao i do sada

Ukupni izns glavnice koji je osnovica za izracun troskova: 1.416,15 EUR

@ cbratunava <5 BOv-om e

sastavijanje priiediogs B " 7 &
° 24873
+

Opis ciens Kolicina @ nos 5 PDV-om =
#redujam naknads javnog bijetniks EUR 4 7
Ostatak naknade Ev A zanEL ;
s
Trosak dalingih d @ EUR EUR 3
2ak dalnjih dostava u u y

13.2 Unos dopune/ispravka ovrinog prijedloga kreiranjem iz postojeé¢eg kada je
raniji ovrsni prijedlog bio u kunama

Za unos dopune/ispravka ovrsnog prijedloga potrebno je slijediti upute iz poglavlja 5. ovog prirucnika.
Svi iznos u kunama u ovrsnom prijedlogu izradenom na nacin kreiraj Novi iz postojeéeg ¢e automatski

biti preracunati u EUR, ukljucujuci troSkove postupka.

Trazbine
Informativni iznos
Obraéun Podetak Datum do kojeg je Prethodno
Redni s Vrsta zakonske zatezne tijeka prethodno obracunata
Vjerodostojna isprava broj Ovrhovoditelj Glavnica kamate kamate obracunata kamata kamata Uredi Brisanje
br1 -\ vadak iz poslovnin 1 8000 HRK  Zakonska 22.07.2021 21.07.2021 123,00 HRK P ‘ M ‘
knjiga - Oznaka: lzvadak — —J
ovjerovijenih poslovnih knjiga - obveznim odnosima za
Trazbine
Informativni iznos
Obratun Pocetak kamate nadan  Datum do kojeg je Prethodno
Redni kamatne Vrsta zakonske zatezne tijeka podnosenja  prethodno obradunata
Vierodostojna isprava broj Owrhovoditelj Glavnica  stope kamate kamate prijedioga  obracunata kamata kamata Uredi Brisanje
br.1 - Vrsta: lzvadak iz poslovnih 1 1062 EUR  Zakonska Kamatna stopa prema 22.07.2021 21.07.2021 16,32 EUR 7 i ‘
zatezna dlanku 29. Zakona o
kamata obveznim odnosima za
L dnose

Sve iznose, ukljucujuci troskove postupka, korisnik moze u dopuni/ispravku uredivati ili brisati.

Napomena: Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o naknadi i nagradi javnih biljeznika u ovrSnom
postupku objavljen je u Narodnim novinama br. 154/22., stupa na snagu 1. sije¢nja 2023. godine.
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13.3 Unos zahtjeva za prisilnu naplatu u EUR kada je ovrsni prijedlog i rjeSenje o
ovrsi izdano u kunama

Za kreiranje zahtjeva za naplatu pravomocnog i ovrSnog rjeSenja o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave
u elektroni¢kom obliku potrebno je slijediti upute iz poglavlja 8. ovog prirucnika.

Svi iznos u kunama iz pravomocénog i ovrSnog rjeSenja o ovrsi automatski ¢e biti preracunati u EUR,
ukljucujuci trosSkove postupka.

Isto je vidljivo u aplikaciji na nacin da postoji oznaka sa slike dolje, kilikom na koju se vidi obavijest o
automatskom preracunavanju.

Valuta u prijedlogu je za ovaj iznos bila HREK te je inicjalno automatski
preradunata u EUR konistenjem fiksnog tedaja konverzije.

Bilo koji iznos korisnik moZe aZurirati prema pravilima kao i u ranijim kunskim zahtjevima za prisilnu
naplatu.

Napomena: U slucaju da je o rjeSenju o ovrsi dosudena kunska protuvrijednost trazbine u EUR u zahtjevu
za prisilnu naplatu se automatski postavlja vrijednost u EUR
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